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PROVIMENTO N.° 002, DO DIA 06 DE FEVEREIRO DE 2017.

Institui o Codigo de Normas da Corregedoria
Geral de Justica e da outras providéncias.

A CORREGEDORA GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribui¢cdes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo do Provimento n°® 02, visando
a adequacdo das normas as nhovas realidades da Justica do Estado de
Roraima, expansdo dos servicos administrativos deste Poder Judiciario e
alteracdo da dinamica de correicoes, inspecbes e verificacoes de
responsabilidade de servidores;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica (Anexo
[), objetivando revisar e consolidar as regras relativas ao foro judicial
constantes de provimentos, portarias, circulares e demais atos administrativos
normativos expedidos pela Corregedoria Geral de Justica.

§ 1° Para atender as peculiaridades locais, observados o0s principios da
legalidade, oportunidade e necessidade, o juiz da unidade judiciaria podera
expedir normas complementares, mediante portaria ou outro ato administrativo
equivalente, cuja copia devera ser remetida a Corregedoria Geral da Justica.

Art. 2° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial o Provimento da
Corregedoria Geral de Justica n.° 002/2014.

Art. 3° Este Provimento entra em vigor na data da sua publicacéo.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Desa. TANIA VASCONCELOS
Corregedora Geral de Justica

Fonte: Diério da Justica Eletrnico. Boa Vista, ed. 5918, p. 67, 13. Fev. 2017.
http://diario.tjrr.jus.br/dpj/dpj-20170213.pdf
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PROVIMENTO/CGJ N.° 002 DE 06 DE FEVEREIRO DE 2017
CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA
ANEXO |

INDICE SISTEMATICO DO CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA-
GERAL DE JUSTICA

TITULO | — DOS JUIZES, DOS AUXILIARES DA JUSTICA, DAS VARAS E
DOS CARTORIOS

CAPITULO | — DOS JUIZES — ART. 1°.
Secdao | — Das Atribuicdes em Geral — art. 1°.

CAPITULO Il — DOS AUXILIARES DA JUSTICA — ARTS. 2° A 41.
Secdao | — Dos Diretores de Secretarias — art. 2°.

Secdao Il — Dos Oficiais de Justica — arts. 3° a 26.

Subsecéo | — Das Atribuicbes — arts. 3° e 4°,

Subsecéo Il — Das Diligéncias — arts. 5° a 12.

Subsecéo Il — Do Plantédo e do Sobreaviso — arts. 13 a 15.
Subsecéo IV — Das Disposicfes Gerais — arts. 16 a 26.

Secdao Il — Do Distribuidor — arts. 27 a 38.

Secdao IV — Da Contadoria — arts. 39 a 41.

CAPITULO Il — DAS VARAS — ARTS. 42 A 74.

Secdo | — Das Varas Civeis — arts. 42 a 47.

Secdao Il — Das Varas Criminais — arts. 48 a 70.

Secdao Il — Das Comunicacdes das Secretarias — arts. 71 a 74.

CAPITULO IV — DOS CARTORIOS JUDICIAIS E DEMAIS SERVICOS — ARTS.
75 A 101.

Secdao | — Do Expediente e das Rotinas — arts. 75 a 78.

Secdo Il — Das Certiddes e Congéneres — art. 79.

Secdao Il — Do Segredo de Justica — art. 80.

Secao IV — Do Arquivamento e Baixa — arts. 81 e 82.

Secao V — Dos Selos Holograficos de Autenticidade — arts. 83 e 84.

Secdao VI — Das Certidoes Criminais em Geral — art. 85.

Secao VIl — Do Sistema de Solicitacdes do Poder Judiciario ao Banco Central
do Brasil - BACENJUD — arts. 86 a 90.

Secdao VIl — Da Identificacdo de Tramite Processual Prioritario — arts. 91 a 93.
Secdo IX — Das Cartas Precatorias — arts. 94 a 101.

TITULO Il - DO PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO — ARTS. 102 a 125.
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CAP[TULO | - DO PROJUDI - ARTS. 102 A 120.
CAPITULO Il - DO PJE — ARTS. 121 A 125.

TITULO lll - DO PROTESTO DE SENTENCA LIQUIDA — ARTS. 126 a 130.
TITULO IV — DO PROTESTO DE CUSTAS JUDICIAIS — ARTS. 131 a 134.

TITULO V — DO ARQUIVAMENTO DE EXECUCOES FISCAIS DE PEQUENO
VALOR - ARTS. 135 a 137.

TITULO VI — DAS INTIMACOES E COMUNICACOES - arts. 138 a 140.

TITULO VII — EXECUCAO PENAL (EXECUCAO DE PENA PRIVATIVA DE
LIBERDADE E DE MEDIDA DE SEGURANGCA) — ARTS. 141 A 162.

CAPITULO | — DA EXECUCAO PENAL — ARTS. 141 A 147.

CAPITULO Il — DA GUIA DE RECOLHIMENTO PROVISORIO — ARTS. 148 A
151.

CAP[TULO lII— DO ATESTADO DE PENA A CUMPRIR — ARTS. 152 E 153.
CAPITULO IV — DA EXECUCAO DE MEDIDA DE SEGURANCA — ARTS. 154
A 157.

CAPITULO V — DISPOSICOES GERAIS — ARTS. 158 A 162.

TITULO VI - MANUAL PRATICO DE ROTINAS DAS VARAS CRIMINAIS E
DE EXECUCAO PENAL - ART. 163.

TITULO IX — DO PROCEDIMENTO PARA ALIENACAO, POR INICIATIVA
PARTICULAR, DE BENS PENHORADOS EM SEDE DE PROCESSOS DE
EXECUGCAO (§ 3° DO ART. 685-C DO CPC) — ARTS. 164 a 172.

TITULO X — DO SISTEMA DE CARTORIO UNIFICADO DOS JUIZADOS
CIVEIS - ART. 173.

TITULO XI — DA TURMA RECURSAL — ARTS. 174 a 175.
TITULO XIl - DAS CORREICOES — ARTS. 176 a 183.

TITULO Xl — DO TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA,
VERIFICACAO PRELIMINAR E AUDIENCIAS — ARTS. 184 a 189.

TITULO XIV — DA COMISSAO ESTADUAL JUDICIARIA DE ADOCAO
INTERNACIONAL (CEJAI/RR) — ARTS. 190 A 203.

CAPITULO | — DA FINALIDADE — ART. 190.
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CAPITULO Il — DO FUNCIONAMENTO E DAS ATRIBUICOES — ARTS. 191 A

203.
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TITULO |
DOS JUIZES, DOS AUXILIARES DA JUSTICA, DAS VARAS E DOS
CARTORIOS

CAPITULO | - DOS JUIZES

Secéo |
Das Atribuicdes em Geral

Art. 1° S&do atribuicdes dos juizes de Direito, além daquelas previstas em lei,
regulamento e no Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado de
Roraima:

| — orientar os servi¢os da vara, zelando pela normalidade, ordem e celeridade
dos trabalhos e para que o0s atos processuais sejam realizados na forma e nos
prazos legais;

Il — indicar ao Tribunal de Justica os ocupantes dos cargos comissionados ou
funcdes gratificadas da Secretaria e do Gabinete, bem como os servidores
substitutos dos titulares nas faltas, licencas e impedimentos;

[l — comunicar a Corregedoria-Geral de Justica as infracdes disciplinares
cometidas por servidores que Ihes sejam subordinados;

IV — comunicar-se diretamente com quaisquer autoridades publicas federais,
estaduais ou municipais, quando tiver de tratar de assuntos relacionados com
matéria de ordem processual ou administrativa de sua exclusiva competéncia,
V — comunicar a Procuradoria-Geral de Justica, a Seccional local da Ordem
dos Advogados do Brasil, a Procuradoria-Geral do Estado e a Defensoria
Publica de Roraima as faltas, omissdes, auséncias ou outros atos praticados
por membros dos mencionados 6rgdos, que lhes possam interessar
disciplinarmente;

VI — discriminar, mediante portaria, os atos meramente ordinatorios a serem
praticados pelo Diretor de Secretaria e demais servidores, visando a
desburocratizacao e racional tramitacdo processual,

VIl — submeter a Corregedoria-Geral de Justica, portarias, ordens de servico ou
gualguer outro ato normativo de cunho administrativo ou processual;

VIII — sugerir & Corregedoria-Geral de Justica as alteracbes nos sistemas
processuais que entenderem pertinentes ao aprimoramento das praticas e
rotinas cartorarias;

IX — providenciar o registro imediato das decisfes, sentencas e despachos nos
sistemas processuais, para alimentacdo automatica do Modulo de
Produtividade Mensal — Justica em Numeros, nos moldes da Resolu¢cdo CNJ n.
76/2009;

X — acompanhar os dados relativos a Produtividade Mensal da Serventia e dos
Magistrados no Mdédulo de Produtividade Mensal da Justica em Numeros, por
meio do Sistema de Estatistica do Tribunal de Justica do Estado de Roraima;
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Xl — fiscalizar a correta alimentacdo dos dados processuais, pela Secretaria,
em conformidade com as Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario,
criadas pela Resolucdo CNJ n. 46/2007,

Xl — orientar o Diretor de Secretaria sobre a necessidade da imediata
conclusao dos processos que se encontrem pendentes de sua apreciagao;
XIlI — ratificar o relatorio circunstanciado emitido pelo servidor ocupante do

cargo de Diretor de Secretaria, quando da transicdo do mencionado cargo,
para ser entregue ao servidor que o sucedera, nos termos do § 1° do artigo 5°
deste Provimento.

XIV — propor a Corregedoria-Geral de Justica as medidas adequadas a
eficiéncia do servico forense, adotando as que sejam de sua competéncia;

XV — encaminhar a Corregedoria-Geral de Justica, eventuais duvidas, de
carater essencialmente administrativo, suscitadas por servidor e ndo dirimidas
no ambito da unidade, fundamentando suas razdes;

XVI — exercer inspec¢do assidua nas Secretarias judiciais a fim de impedir que
0S processos entregues aos advogados, aos defensores publicos e ao
representante do Ministério Publico, mediante carga, e nos casos previstos em
lei, permanecam em poder dos referidos profissionais por mais tempo que o
fixado nos cédigos;

XVII — providenciar a alimentacdo regular dos sistemas aplicaveis a sua
competéncia: Cadastro Nacional de Adocdo (CNA), Cadastro Nacional de
Adolescentes em Conflito com a Lei (CNACL), Cadastro Nacional de
Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administr

ativa e Inelegibilidade, Cadastro Nacional de Criancas Acolhidas (CNCA),
Cadastro Nacional de Inspecdes nos Estabelecimentos Penais, Sistema
Nacional de Bens Apreendidos (SNBA) e Sistema Nacional de Interceptacdo
Telefbnica.

XVIII — Os Juizes competentes na area da Infancia e Juventude deverao, de
acordo com as necessidades da Comarca, regulamentar o trabalho dos
agentes de protecdo ou conselheiros tutelares no tocante a efetivacdo das
diligéncias do juizo.

XIX — Aos Juizes criminais compete consultar periodicamente o relatério de
prisbes e internacdes provisorias extraido dos sistemas Projudi e Siscom, para
conferéncia das informagBes carcerdrias e adocdo das providéncias
necessarias ao célere andamento dos feitos, nos termos da Resolugdo CNJ n.°
87, de 15/09/20089.

81° No tocante a realizacdo de audiéncias podera o Juiz adotar as seguintes
providéncias:

a) sendo a pessoa com deficiéncia auditiva participe do processo oralizado e
se assim o preferir, 0 Juiz deverd com ela se comunicar por anotac¢des escritas
ou por meios eletrénicos, 0 que inclui a legenda em tempo real, bem como
adotar medidas que viabilizem a leitura labial;
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b) nomeacdo ou permissao de utilizacdo de guia intérprete, sempre que figurar
no processo pessoa com deficiéncia auditiva e visual, o qual devera prestar
compromisso e, em qualquer hipétese, serd custeado pela administracdo dos
orgaos do Judiciario;

C) registro da audiéncia, caso o Juiz entenda necessario, por filmagem de todos
0s atos nela praticados, sempre que presente pessoa com deficiéncia auditiva.

8§ 2° Todos os Juizes de Direito e Substitutos, com atuacdo nesta Justica
estadual, devem priorizar a tramitacdo de inquéritos e processos criminais em
que figurem indiciado, acusado, vitima ou réu colaboradores, vitima ou
testemunhas protegidas, nos termos da Lei n°® 9.807/1999, atualizada pela Lei
n® 12.483/2011, nos termos da Recomendacdo n® 07, de 06 de setembro de
2012, da Corregedoria Nacional de Justica.

CAPITULO Il
DOS AUXILIARES DA JUSTICA

Secao |
Dos Diretores de Secretarias

Art. 2° Aos Diretores de Secretarias, além da chefia e direcdo imediata das
respectivas Secretarias, bem como dos demais deveres inerentes aos
servidores em geral, previstas em lei, regulamento ou regimento, incumbe as
atribuicdes previstas neste provimento:

| — gerenciar as atividades da Secretaria de lotacdo primando pela exceléncia e
contribuindo para a misséo e viséo institucionais;

Il — liderar a equipe da unidade, definir os papéis e gerenciar sua atuacao
promovendo a integracdo e cooperacéo dentro da unidade;

IIl — coordenar e supervisionar as atividades cartorarias, definindo a execucao
dos servicos administrativos e judiciarios, quanto a regularidade dos atos
processuais e ao cumprimento dos prazos, observando as normas e diretrizes
da administrag&o superior;

IV — contribuir com a metodologia de gestdo dos processos com sua equipe,
participando do aperfeicoamento dos fluxos judiciais no Portal Simplificar;

V — manter o cartério aberto e em funcionamento durante o horario de
expediente, ausentando-se apenas quando nele estiver presente quem
legalmente o substitua,

VI — fomentar a uniformizacdo e otimizacdo de procedimentos junto as
unidades de mesma competéncia;

VII — lavrar mandados e cartas, expedir certiddes e declaracdes a requerimento
das partes e autenticar documentos que guardem correlagdo com sua unidade
de trabalho;
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VIIl — manter atualizados os registros eletronicos de sentencas, decisdes
judiciais, objetos apreendidos e os demais livros previstos nas normas
processuais vigentes;

IX — implantar novas praticas e solicitar adequacéo de tecnologias aplicaveis a
area, com vistas ao aprimoramento dos resultados almejados, interagindo com
as areas administrativas responsaveis em prol da evolucdo do Poder Judiciario;
X — contribuir na elaboracdo, andlise e aperfeicoamento do Planejamento
Estratégico do Tribunal;

XIll — planejar com sua equipe 0s objetivos da Secretaria, alinhado as metas
nacionais e institucionais, interagindo com o gabinete para promoc¢do da
sinergia da unidade como um todo;

Xlll — acompanhar e monitorar os indicadores de desempenho da unidade
realizando as adequac0des orientadas pelas diretrizes institucionais vigentes;
XIV — assistir as partes, advogados, autoridades e entidades publicas quanto a
tramitag&o dos feitos na unidade de sua responsabilidade, providenciando para
gue todos os interessados sejam atendidos dentro dos prazos estabelecidos
em lei, objetivando a r4pida resolucdo da demanda;

XV — promover a correta alimentacdo dos sistemas utilizados na Secretaria de
modo a resguardar a correcao dos dados e relatdrios gerenciais;

XVI — acompanhar os dados relativos a Produtividade Mensal da Serventia eno
Médulo de Produtividade Mensal da Justica em Numeros, por meio do Sistema
de Estatistica do Tribunal de Justica do Estado de Roraima;

XVII — fiscalizar a correta alimentagéo dos dados processuais, pela Secretaria,
em conformidade com as Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario,
criadas pela Resolugcdo CNJ n. 46/2007;

XVIII — zelar pela conformidade e agilidade nas atividades processuais desde a
sua distribuicdo até o arquivamento, objetivando a reducéo continua do acervo;
XIX — acompanhar o gerenciamento de projetos e planos de acéo relacionados
a atividade da unidade;

XX — realizar a verificagdo da conformidade da distribuicdo as unidades
judiciais de forma igualitaria no ambito de cada competéncia, quando lotado em
unidade distribuidora;

XXI — encaminhar para a Diretoria de Gestdo de 1° Grau sugestdes para o
aperfeicoamento dos sistemas processuais, bem como propor cursos de
capacitacao e aperfeicoamento necessarios ao bom andamento das atividades
judiciérias;

XXII — determinar que sejam renovados o0s atos praticados em
desconformidade com a lei ou provimentos da Corregedoria, quando o erro ou
negligéncia resultar de ato exclusivo do subordinado;

XXIll- manter atualizadas e precisas as informagfes de sua competéncia,
constantes dos Sistemas Informatizados adotados pelo Poder Judiciario do
Estado de Roraima,;

XXIV — cumprir e fazer cumprir ordens e decisdes judiciais e determinacdes
das autoridades superiores;
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XXV — exercer controle sobre a frequéncia e assiduidade dos servidores
lotados na Secretaria,

XXVI — controlar os custos operacionais das atividades realizadas pela
Secretaria, zelando pela otimizacdo dos recursos;

XXVII- solicitar material de consumo necessario as atividades em quantidade
suficiente, evitando a formacdo de pequenos estoques, recolhendo e
devolvendo bens de consumo excedentes.

8 1° Durante a transicdo dos cargos de Diretor de Secretaria, 0s titulares em
atividade nos juizos deverdo entregar aos servidores que 0s sucederdo, no
prazo de 10 (dez) dias contados da data da designacdo destes, relatorio
circunstanciado, anuido pelo Juiz responsavel, com os seguintes elementos
bésicos:

| — agenda das audiéncias designadas e eventuais diligéncias/expedientes a
serem providenciados;

Il — inventario do material permanente da unidade;

Il — relacdo dos processos paralisados, sem motivo legal, por mais de 30
(trinta) dias, com a devida justificativa;

IV — relacdo de bens, valores e objetos apreendidos, vinculados a serventia
judicial, com a devida discriminagédo, relacionados por processos, a ser
conferida e aceita pelo diretor de Secretaria sucessor;

V — estrutura organizacional do Juizo com detalhamento do Quadro de Pessoal
e respectivas atribui¢cdes, além da programacéo de férias do magistrado e dos
servidores;

VI —relacéo de selos holograficos de autenticidade.

§ 2° Caso achem necessario, os diretores sucessores poderao solicitar dados e
informagdes complementares.

SECAO Il
Dos Oficiais de Justica

Subsecéo |
Das Atribuicdes

Art. 3° Em cada Comarca do Tribunal de Justica havera, no minimo, tantos
oficiais de justica quantos sejam os Juizos.

Art. 4° S&o atribuicdes dos oficiais de justica:
| — fazer pessoalmente as diligéncias proprias do seu oficio, sempre que

possivel na presenca de 2 (duas) testemunhas, certificando no mandado o
ocorrido, com mencao ao lugar, ao dia e a hora,



—

0

O

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE RORAIMA

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE RORAIMA
Comissao Permanente de Legislagdo e Jurisprudéncia
"Amazénia, patriménio dos brasileiros"

—

Este texto ndo substitui o original publicado no DJe

Il — identificar-se ao inicio das diligéncias, declinando nome e cargo e exibindo,
obrigatoriamente, a Carteira de Identidade Funcional;

[Il — executar as ordens do juiz a que estiver subordinado, podendo, inclusive,
cumprir 0s atos executivos nas comarcas contiguas, de facil comunicacéo, e
nas que se situem na mesma regido metropolitana, além de auxilia-lo na
manutencao da ordem;

IV — certificar, em mandado, proposta de autocomposicdo apresentada por
qualquer das partes, na ocasiao de realizacdo de ato de comunicacao que lhe
couber;

V — receber pessoalmente os mandados judiciais e demais ordens para
cumprimento e entrega-los a coordenacao da central de mandados apds seu
cumprimento, quando se tratar de processo fisico;

VI — inserir a certiddo de cumprimento ou ndo da ordem judicial no sistema
processual, com assinatura digital, até o dia seguinte ao cumprimento do ato,
salvo diligéncia em zona rural,

VIl — ap6s o recebimento dos mandados, observar o prazo de 15 (quinze) dias
Uteis para cumprimento e respectiva devolucdo a Central de Mandados,
guando for o caso, ou para certificacéo digital;

VIII — solicitar ao juizo competente, em casos excepcionais, devidamente
justificados, a prorrogacdo do prazo do inciso anterior, de forma ininterrupta,
informando a CEMAN;

IX — devolver os mandados extraidos de Cartas Precatoérias, no prazo maximo
de 5 (cinco) dias Uteis anteriores a realizacdo da audiéncia;

X — comunicar ao responsavel pela Central de Mandados qualquer
impossibilidade de comparecimento, com a devida justificativa,;

XI — observar a prioridade de cumprimento do alvara de soltura sobre qualquer
outro mandado;

XIl — lavrar certidbes circunstanciadas, fazendo constar todos os dados e
elementos verificados na diligéncia;
XIII — devolver, devidamente cumpridos, os mandados que estiverem em seu

poder antes de entrar em gozo de férias, quando for designado para
cumprimento de diligéncias no interior do Estado por conta do sistema de
rodizio ou no caso de licencas de qualquer natureza, exceto licenca médica.
XIV — cumprir diligéncias como penhora, busca e apreensdao etc.,
independentemente da localizacdo do bem, considerando-se para fins de
distribuicdo do mandado, o endereco da parte, conforme zoneamento adotado
pela CEMAN; e

XV — efetuar avaliagoes.

8 1° Nao serdo distribuidos mandados ao oficial de justica nos cinco (05) dias
Uteis que antecederem o inicio das respectivas férias, fruicdo de recesso
forense ou periodo em que estiver o oficial de justica lotado em Boa Vista,
escalado para cumprimento de mandados no interior do Estado.
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8§ 2° Os mandados expedidos para cumprimento em estabelecimentos
prisionais deverdo ser cumpridos pelo oficial de justica responsavel pela
diligéncia, independentemente da ocorréncia de transferéncia do destinatario.

Subsecao li
Das Diligéncias

Art. 5° Ao efetuar as citagdes, notificacdes, intimacdes e quaisquer outras
diligéncias, deve o oficial de justica:

| — ler o mandado ao destinatario entregando-lhe a contrafé;

Il — certificar se o destinatario recebeu ou recusou a contrafé;

Il — obter a nota de ciente ou certificar que o destinatario ndo apbs no
mandado;

Art. 6° Os atos processuais serdo realizados em dias Uteis, da 6 (seis) as 20
(vinte) horas, podendo as citagbes, intimagdes e penhora, iniciados antes,
serem concluidos apés as 20 (vinte) horas, quando o adiamento prejudicar a
diligéncia ou causar grave dano.

Paragrafo Unico. Independentemente de autorizacdo judicial, as citacdes,
intimacdes e penhoras poderao realizar-se no periodo de férias forenses, onde
as houver, e nos feriados ou dias uteis fora do horario estabelecido neste
artigo, respeitando-se o direito a inviolabilidade do domicilio.

Art. 7° Nos cumprimento dos mandados de citacdo, notificacdo ou intimacéao,
os oficiais de justica exigirdo do destinatario da diligéncia a exibicdo do
documento de identidade, fazendo constar da certiddo as informacbes de
namero e 6rgao expedidor e nimero do CPF.

Paragrafo Unico. As hipodteses de alteragcdo de endereco devem constar
obrigatoriamente da certidao.

Art. 8° Os mandados poderdo ser cumpridos em qualquer lugar em que se
encontre o destinatario, salvo nas hipéteses descritas no artigo 243, paragrafo
anico, e artigo 244 do CPC.

Art. 9° Nao se fara citacdo quando se verificar que o citando € mentalmente
incapaz ou estd impossibilitado de recebé-la, devendo o oficial de justica
certificar, descrevendo minuciosamente a ocorréncia.

Art. 10. Nos processos de execucdao civel, incluindo os dos juizados especiais,
apos a citagdo para pagamento, deve o oficial de justica manter o mandado em
seu poder pelo prazo concedido ao executado (para pagar ou nomear bens),
findo o qual, devera verificar junto ao Cartorio do Juizo pertinente se houve
pagamento ou oferecimento de bens a penhora.
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| — confirmado o pagamento ou o oferecimento de bens a penhora, 0 mandado
deverd ser imediatamente devolvido; caso contrario, 0 meirinho procedera de
imediado a penhora e avaliagdo dos bens, de tudo lavrando o auto, com a
intimacéo do executado, nos termos da legislagédo em vigor.

8§ 1° Quando ndo encontrar bens penhoraveis, independentemente de
determinacéo judicial expressa, o oficial de justica descrevera na certidao os
bens que guarnecem a residéncia ou o estabelecimento do executado, quando
este for pessoa juridica.

8§ 2° Elaborada a lista, o executado ou seu representante legal sera
nomeado depositario provisorio de tais bens até ulterior determinacdo do
juiz.

Art. 11. Nas execucdes fiscais, ap0s a citacdo, ndo sendo paga a divida nem
indicado bem a penhora, devera o oficial de justica devolver 0 mandado ao
cartorio para que seja procedida a penhora través do Sistema de solicitacdes
do Poder Judiciario ao Banco Central do Brasil (BACENJUD).

Art. 12. Para fins de avaliacdo de produtividade dos Oficias de Justica seréo
considerados mandados cumpridos aqueles em que houver certidao de “efetiva
localizagdo da parte” ou, “ndo cumprido por motivo justificado” e os
“prejudicados”.

| — “ndo cumprido por motivo justificado” sdo aqueles em que o oficial certificar
as hipoteses de falecimento, mudanca de endereco sem informacao do
paradeiro, nome ou numero de rua inexistente (endereco insuficiente) e
aqueles devolvidos em cartério em razdo da conciliacdo entre as partes;

Il — “prejudicados” sdo aqueles cumpridos em Cartério e as hipoteses de
desisténcia.

Subsecéo llI
Do Plantdo e Sobreaviso

Art. 13. Incumbe a Central de Mandados organizar a escala de plantdo e de
sobreaviso dos oficiais de justica.

Art. 14. Havera plantdo diario de até trés oficiais de justica nos termos da
Resolucao n°. 26/2010-TP, alterada pela Resolugcédo n°. 12/2013-TP.

Paragrafo unico. Caso o oficial plantonista ndo possa comparecer no dia de
sua escala em razao de fato superveniente devidamente comprovado, devera
ser escalado para plantdo no primeiro dia Gtil subsequente ao seu retorno.
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Art. 15. Sera organizada escala de sobreaviso composta pelos cinco primeiros
nomes dos oficiais de justica constantes da escala de plantdo no més
subsequente.

Subsecéao IV
Das Disposicdes Gerais

Art. 16. Cabe a Central de Mandados, com atribuicbes conferidas pela
Resolucdo n.° 26/2010 — TP e suas alteracdes, distribuir e controlar o
cumprimento dos mandados expedidos pelas Varas e Juizados da Comarca de
Boa Vista, exceto da 12 Vara da Infancia e da Juventude e da Vara Itinerante.

§ 1° E vedada a redistribuicdo de mandados fora das hipéteses legais.

§ 2° Cabe ainda ao Chefe da CEMAN, nos moldes da Resolugéo n.° 20, de 11
de maio de 2016, proceder subsidiariamente, a cobranca da devolucdo de
mandados ndo cumpridos no prazo do art. 79, inciso VII.

§ 3° Cabe a CEMAN habilitar os Oficiais de Justica por zona e acompanhar a
demanda de distribuigéo.

8 4° Nao serd admitida redistribuicdo de mandados nas hipéteses de zonas
contiguas.

Art. 17. O mandado expedido com mais de um endereco em zonas diferentes,
apos diligéncia no primeiro endereco e ndo sendo localizada a parte, devera
ser devolvido a Central de Mandados para nova redistribuicdo ao endereco
subsequente.

Art. 18. O oficial de justica € responsavel, civil e regressivamente, nos termos
da legislacéo vigente, quando:

| — sem justo motivo, se recusar a cumprir no prazo os atos impostos pela lei ou
pelo juiz a que esta subordinado;
Il — praticar ato nulo com dolo ou culpa.

Art. 19. E vedado ao oficial de justica o recebimento de quaisquer valores ou
vantagens de partes e advogados para cumprimento dos mandados, salvo
guando expressamente autorizado em Lei.

Art. 20. No caso do oficial de justica se encontrar legalmente afastado ou
impedido de suas fungdes por prazo igual ou superior a cinco dias, 0s
mandados urgentes que estiverem em seu poder deverdo ser redistribuidos,
devendo os demais mandados permanecerem em seu poder.
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§ 1° Somente na hipétese de o afastamento ser superior a 15 (quinze) dias
Uteis, os demais mandados deverao ser redistribuidos.

8 2° Nos afastamentos legais ou impedimentos de oficiais de justica lotados
nas comarcas do interior, a substituico sera feita, havendo disponibilidade, por
outro oficial da Comarca vizinha, ressalvada a Comarca de Boa Vista.

Art. 21. E vedada a entrega de original ou de copia de mandado para terceiros
gue a solicite com a intencédo de cumprimento do respectivo ato processual.

Art. 22. O mandado que o oficial de justica tiver de cumprir contera as
seguintes informacdes:

| — Os nomes do autor e do citando e seus respectivos domicilios ou
residéncias;

Il — A finalidade da citacdo, com todas as especificacdes constantes da peticao
inicial, bem como a mencao do prazo para contestar, sob pena de revelia, ou
para embargar a execucao;

Il — A aplicacdo de sancdo para o caso de descumprimento da ordem, se
houver;

IV — Se for o caso, a intimag&o do citando para comparecer, acompanhado de
advogado ou de defensor publico, a audiéncia de conciliacdo ou de mediacao,
com a mencéo do dia, da hora e do lugar do comparecimento;

V — A cépia da peticao inicial, do despacho ou da decisdo que deferir tutela
provisoria;

VI — A assinatura do diretor de Secretaria ou servidor e a declaracédo de que o
subscreve por ordem do juiz.

Art. 23. A citacdo por hora certa se dard nos moldes dos artigos 252 e 253
CPC.

Art. 24. A hipotese de conducéo coercitiva obedecera as regras dos artigos
201,81°; 218; 260, paragrafo unico; 278 todos do CPP e art. 187 do ECA.

Art. 25. O sistema de rodizio mensal entre os oficiais de justica para
cumprimento de mandados fora da sede da Comarca de Boa Vista devera
obedecer ao comando da Portaria n°® 832 de 14 de novembro do 2001.

Art. 26. E vedada a nomeacdo de Oficial de Justica ad hoc, sem expressa
autorizacéo da Corregedoria-Geral de Justica. (Portaria Presidéncia 481/2012).

Secao Il
Do Distribuidor
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Art. 27. Ao responsavel pelos servicos de distribuicdo compete o registro,
autuacdao, a distribuicdo e a redistribuicdo dos feitos aos juizos respectivos.

Art. 28. A distribuicdo eletrdnica de feitos sera por sorteio, dependéncia ou por
transferéncia.

8§ 1° A distribuicdo por sorteio ocorrera entre 0s juizos de idéntica competéncia
no mesmo foro, consistindo em sorteio aleatorio e uniforme que nao permita o
direcionamento e garanta a aleatoriedade e uniformidade da distribuicao.

8§ 3° A distribuicdo por dependéncia dar-se-a nas hipéteses legais de
vinculacéo de ac¢des a feitos em tramitacao.

8 4° A distribuicdo por transferéncia ocorrera nas hipoteses de redistribuicdo
direcionada: em caso de declinacdo de competéncia, constatada relacdo de
dependéncia por prevencdo, em virtude de instalacdo de mais Varas ou
Juizados, quando houver erro na distribuicdo, por forca de determinacéo
judicial e na hipotese de alteracdo de competéncia da Vara ou Juizado.

8 5° A distribuicéo seré feita em sistema informatizado, devendo ser emitidos
relatérios periédicos para verificacdo da sua regularidade

Art. 29. Compete ao Distribuidor:

| — proceder a distribuicao dos feitos da mesma natureza, zelando pela correta
atribuicdo, no sistema informatizado, da classe processual e assunto, conforme
Tabelas Processuais Unificadas do Conselho Nacional de Justica;

Il — efetuar retificacfes e cancelamentos de distribuicdo de sua competéncia;

IV — expedir certiddes de registros de distribui¢ao;

V — verificar previamente, conforme a viabilidade do sistema, a existéncia de
feitos anteriormente distribuidos contendo as mesmas partes, a mesma causa
de pedir e 0 mesmo pedido, analisando a prevencao dos juizos;

VI — certificar 0os antecedentes criminais nos processos ou procedimentos
investigatdrios antes do encaminhamento a vara criminal competente.

Paradgrafo Unico. Em havendo peticdes com as mesmas partes, a mesma
causa de pedir e 0 mesmo pedido, a distribuicdo sera feita para 0 mesmo Juiz,
ressalvadas as decisdes e despachos proferidos em plantdo judicial que nao
geram prevencao.

Art. 30. Na distribuicdo criminal, observar-se-4 a prevencao consistente na
pratica de algum ato do processo ou de medida anterior ao oferecimento da
denuncia ou da queixa, nos termos do art. 83 do Codigo de Processo Penal.
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Art. 31. E vedado ao distribuidor de 12 Grau, sob pena de responsabilidade
administrativa de seus integrantes, reter peticbes e procedimentos
protocolizados sem a realizacdo de sua distribuicdo no sistema informatizado,
observando-se a rigorosa ordem sucessiva de apresentacdo e prioridades
legais.

Paragrafo Unico. As duvidas procedimentais e legais quanto a realizacdo da
distribuicdo devem ser dirigidas no prazo de 48 (quarenta e oito) horas da
protocolizacdo do documento a Corregedoria-Geral de Justica, que em
idéntico prazo respondera.

Art. 32. As reclamacdes quanto as irregularidades da distribuicdo devem ser
provocadas por quaisquer interessados e deverdo ser dirigidas, por escrito, a
Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 33. E de responsabilidade dos servidores lotados nos Cartorios
Distribuidores levar ao conhecimento da Corregedoria-Geral de Justica,
possiveis irregularidades, que comprometam a lisura e a transparéncia dos
trabalhos realizados.

Art. 34. O servico de distribuicdo estd sob constante correicdo da
Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 35. Séo atribuicGes do distribuidor, além das previstas em lei, em
resolucdes do Tribunal, em provimentos da Corregedoria-Geral de Justica ou
em ato do Juiz Diretor do férum:

| — distribuir as cartas precatorias oriundas dos juizos estaduais e federais,
efetuando a digitalizagédo, cadastro e inser¢cédo nos sistemas processuais, com a
remessa da carta fisica ao juizo competente;

Il — manter atualizados os livros e registros eletrbnicos proprios do cartorio
distribuidor;

Il — digitalizar e distribuir os procedimentos investigatorios enquanto nao
houver integragdo com as delegacias de policia, efetuando imediatamente a
remessa dos autos a vara competente;

IV — registrar no sistema informatizado, a prisdo do indiciado, com a data
respectiva e o tipo de prisdo, quando do recebimento do auto de prisdo em
flagrante ou do inquérito policial;

V — expedir certiddo negativa ou positiva, de processos distribuidos em
andamento, mediante requerimento em formulario proprio e recolhidas as
custas devidas, ou deferida a gratuidade.

8§ 1° As certiddes narrativas serdo expedidas exclusivamente pelas Varas
respectivas.
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§ 2° Registrada a carta, e dependendo o seu cumprimento do pagamento de
custas e outras despesas, sera oficiado ao Juizo deprecante, via e-mail ou
malote digital, solicitando providéncias para pagamento no prazo de 15
(quinze) dias informando-se ao interessado da possibilidade do pagamento das
custas por meio de boleto, a ser obtido no sitio do Tribunal de Justica do
Estado de Roraima, sob pena de devolucéo.

§ 3° Distribuidas as cartas precatorias, independente de determinacao judicial,
o cartorio distribuidor comunicara ao juizo deprecante, via e-mail ou malote
digital, o nimero de autuacdo, vara competente e outros dados importantes
para o0 acompanhamento da carta.

Art. 36. Nenhum feito civel ou criminal sera despachado por Magistrado, ainda
gue de natureza urgente, sem a prévia distribuicdo no sistema informatizado,
salvo os casos de falha técnica que, em razdo da urgéncia, necessitem de
distribuicdo emergencial, bem como os apresentados durante o plantdo judicial.

Art. 37. O distribuidor procedera ao cancelamento da distribuicdo quando for
determinado pelo Juiz, nos casos previstos em lei.

Art. 38. A redistribuicdo deverd preservar a numeragdo Unica do processo,
sendo vedada, em qualquer hip6tese, nova numeracao, para manutencao do
histérico do processo.

Secéo IV
Da Contadoria

Art. 39. O oficial contador/distribuidor/partidor, ou quem suas vezes fizer, tera o
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contado do recebimento dos autos, para
elaborar as contas, calculos e prestar informacoes.

Paragrafo Unico. Esbocos de partilha, contas e calculos de maior
complexidade poderéo ser elaborados no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 40. Ao efetuar as contas o servidor responsavel indicara a data a partir da
qual devera incidir corre¢cdo monetaria e juros.

Art. 41. Nao sendo possivel a elaboracdo do célculo ou da conta, por
deficiéncia ou inexisténcia de elementos essenciais, 0S autos seréo
imediatamente devolvidos ao juizo de origem, com a solicitagdo
correspondente.

CAPITULO Il

DAS VARAS

Secao |
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Das Varas Civeis

Art. 42. Recebida a peticao inicial, acompanhada do comprovante do
pagamento das custas iniciais, a secretaria providenciara a vinculagdo da guia
de recolhimento ao processo.

Art. 43. Devem constar da autuacgao eletronica:

| — 0 Juizo, a data da distribuicdo, a numeracgao Unica do processo, a classe e 0
assunto processuais, bem como suas altera¢cdes, o valor da causa, o nome das
partes e de seus respectivos advogados com o numero da OAB, mencionando
guando se tratar de defensor publico ou dativo;

Il — as alteracdes referentes a substituicdo e sucessdo de partes e dos seus
procuradores, a intervencéo do Ministério Publico e de curador;

Il — a observacao de que se trata de assisténcia judiciaria gratuita, segredo de
justica, feito de interesse de idoso ou procedimento ao qual a lei defere
tramitagc&o preferencial, quando for o caso, devendo essas informacdes constar
do sistema informatizado;

IV — os vinculos e apensamentos processuais;

V — o nivel de sigilo e a indicac&o de que o processo compde o acervo de meta
estabelecida pelo Conselho Nacional de Justica.

Art. 44. Os mandados de prisédo civil serdo expedidos com validade de 90
(noventa) dias e renovados ao fim desse prazo.

Art. 45. Os depositos judiciais em dinheiro serdo feitos em nome da parte ou
do interessado, em conta especial movimentada por ordem do juiz da causa.

Art. 46. Ultrapassado o prazo de 12 (doze) meses no depdsito publico e salvo
impedimento legal no caso concreto, o juiz da causa poderd autorizar,
intimadas as partes, a venda dos bens em leildo coletivo.

Art. 47. Os livros obrigatorios das escrivanias civeis relativos aos processos
eletrbnicos, ndo serdo formados, exceto nos casos em que o sistema nao gerar
0s respectivos dados.

Secéo Il
Das Varas Criminais

Art. 48. Os Juizes dardo preferéncia aos processos de réus presos e 0s de
habeas corpus.

§ 1° Haverad também prioridade na tramitacdo de inquéritos e processos
criminais que figurem indiciado, acusado, vitima ou réu colaborador, vitima ou
testemunha protegida nos termos de leis e regulamentacdes proprias.
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§ 2° Os inquéritos e processos criminais que se enquadram nos termos do
artigo anterior deverdo ser assinalados no sistema informatizado em campo
préprio, 0 que servira para a criagcdo de indicadores que serdo auditados pela
Corregedoria Geral (Resolugdo CNJ n.° 87, de 15/09/2009) e gerardo alertas
para as Secretarias e Gabinetes.

Art. 49. Os autos do inquérito policial, comunicados de prisdo em flagrante ou
os expedientes de investigacdo criminal oriundos da Policia Judiciaria ou do
Ministério Publico serdo encaminhados diretamente ao distribuidor ou ao
Nucleo de Plantdo Judicial e Audiéncias de Custddia (NUPAC), conforme o
caso, que fara a conferéncia do conteudo, efetuando a distribuicéo, procedendo
ao registro no sistema informatizado. (Vide Resolugcdo TP n.° 59, de 23 de
novembro de 2016).

Art. 50. Recebidos no plantdo judiciario, ap6s a manifestacdo do juiz de
plantio e cumprimento das determinagbes, 0s expedientes seréo
encaminhados ao distribuidor para redistribuicéo.

Art. 51. As armas e demais objetos apreendidos serdo registrados conforme
Provimento CGJ n.° 07, de 01 de dezembro de 2016, que regulamenta o
recebimento, guarda, armazenamento, transporte e destinacdo dos bens
apreendidos no ambito do Poder Judiciario Roraimense e da outras
providéncias.

Art. 52. E proibido o empréstimo de arma de fogo ou de qualquer outro objeto
apreendido por decisao judicial, ressalvadas as hip6teses legais.

Art. 53. As armas, muni¢cdes, explosivos e outros instrumentos congéneres
apreendidos, penhorados ou que acompanhem inquéritos policiais ou acfes
judiciais serdo cadastrados com referéncia expressa ao numero do feito
correspondente, devidamente lancado no respectivo sistema SISCOM/CNJ-
PROJUDI, com as devidas comunica¢cfes ao Conselho Nacional de Justica —
Sistema Nacional de Bens Apreendidos — SNBA.

Paragrafo Unico. As armas de fogo, municdes e acessorios, apos a realizacao
do laudo pericial competente, ouvido o Ministério Publico e eventuais
interessados, serdo encaminhadas ao Comando do Exército Brasileiro no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 54 Todas as ocorréncias referentes ao recebimento da denudncia ou
queixa, aditamento da denudncia, nova definicdo juridica do fato, trancamento
da acao penal, declinacdo de competéncia, decisdo de pronuncia, impronuncia,
absolvicdo sumaria, condenacdo, absolvicdo, reabilitacdo, extincdo da
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punibilidade ou pena, serdo langcadas pela secretaria no sistema processual,
bem como a indicacdo da data do transito em julgado.

Art. 55. Os livros obrigatérios das escrivanias criminais relativos aos processos
eletronicos, ndo serao formados, exceto nos casos em que o sistema nédo gerar
0s respectivos dados.

Art. 56. As Escrivanias Criminais cujo acervo tenha sido integralmente
digitalizado dever&o encerrar todos os livros tradicionais, passando a langar
todos os registros e ocorréncias somente no Sistema informatizado.

Art. 57. Deverdo ser sempre assinados pelo juiz com aposicdo de selo
hologréafico, no @mbito da competéncia criminal:

| — os mandados de prisao;

Il — os alvaras de soltura;

[Il — os salvo-condutos;

IV — as guias de recolhimento, de internacdo ou de tratamento;
V — os oficios e alvaras para levantamento de depdsito.

Art. 58. Dos mandados de prisédo, dos alvaras de soltura e dos salvo-condutos
constardo 0s nomes, a naturalidade, o estado civil, a data de nascimento ou a
idade, a filiagdo, a profissédo, o endereco da residéncia ou do trabalho, o
namero dos autos do inquérito ou do processo, caracteristicas fisicas e
especialmente o numero do CPF e do RG.

Art. 59. Na expedicdo de mandado de priséo, provisorio ou condenatério,
devera constar, como termo final para o seu cumprimento, a data limite
presumida, de acordo com a prescricdo em abstrato ou em concreto,
observadas as regras dos artigos 118 e 119 do Caodigo Penal.

Paragrafo Unico. No momento do cadastramento do mandado de prisdo no
Banco Nacional de Mandado de Prisdo do CNJ — BNMP, deverad ser
preenchido, no campo “data de expiracdo”, o prazo prescricional nele
registrado.

Art. 60. O transito em julgado da sentenca sera certificado separadamente
para o Ministério Publico, ao assistente da acusacgéo, ao defensor e ao réu.
ApoOs o transito em julgado da sentenca, o escrivao lancara o registro de
transito em julgado no sistema informatizado, imediatamente.

Art. 61. Terdo andamento prioritario 0s processos que envolvam réu preso,
vitima menor de idade, idosos, 0os que envolvam violéncia doméstica contra
mulher e outros casos que a lei determinar.
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Art. 62. Apenas o Juizo da Vara de Execucbes Penais podera conhecer de
pedidos de transferéncias de presos, mesmo em se tratando de prisdo
provisoria.

8§ 1° Os pedidos formulados a outros juizos, por meio de oficio da
Administracdo dos estabelecimentos penais ou por requerimento dos proprios
presos, deverdo ser remetidos a Vara de Execugdes Penais, competente para
a apreciacao.

§ 2° Caso o pedido de transferéncia seja deferido, a Vara de Execuc¢des Penais
comunicara o fato ao juizo a que estiver vinculado o preso provisorio.

Art. 63. Recebida a denuncia ou a queixa-crime, o cartério fara juntar aos autos
a folha de antecedentes criminais do Instituto Nacional de Identificagcao (INI) e
as informacdes constantes do sistema informatizado do Tribunal de Justica do
Estado de Roraima (TJRR).

Art. 64. No caso de condenac¢do a pena privativa de liberdade (regime fechado,
semiaberto ou aberto), ainda que pendente recurso sem efeito suspensivo e
estando o sentenciado preso (art. 105 da Lei n.° 7.210/84), a vara criminal
certificara, expedira a guia de recolhimento provisoria (conforme art. 106 da Lei
n.° 7.210/84) e remetera a Vara de Execugles Penais, observando-se o0s
procedimentos estabelecidos em Resolucdo do CNJ.

Art. 65. Tratando-se de condenacdo a pena restritiva de direitos, uma vez
transitada em julgado a sentenca para o Ministério Publico, a vara criminal
certificara e remetera a Vara de Execucfes Penais as pecas descritas no art.
106, incisos I, IV e VI, da Lei n.° 7.210/84.

Paragrafo Unico. Na hipotese de condenacao a pena restritiva de direitos, nao
havera expedicdo de guia de recolhimento.

Art. 66. Transitada em julgado a sentenca para as partes, serdo remetidos, se
houver, o(s) acordao(s) e a certidao de transito em julgado, transformando-se a
execucao provisoria em definitiva, sem necessidade de nova distribui¢éo.

Art. 67. O juizo competente para decidir a respeito da liberdade ao preso
provisério ou condenado sera também responsavel pela expedicdo e
cumprimento do respectivo alvara de soltura, no prazo maximo de 24 (vinte e
guatro) horas.

§ 1° O alvara de soltura oriundo de outro Estado devera ser remetido via carta
precatoria pelo meio mais expedito, ndo havendo necessidade de exigir o envio
posterior de carta precatoria fisica.



—

nl

O

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE RORAIMA

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE RORAIMA
Comissao Permanente de Legislagdo e Jurisprudéncia
"Amazénia, patriménio dos brasileiros"

—

Este texto ndo substitui o original publicado no DJe

§ 2° Para o recebimento do alvara e respectiva carta precatoria € necesséria a
confirmacédo acerca de sua autenticidade, certificando o nome do servidor
remetente, lotagcdo, e outros dados que se fizerem necessarios.

8§ 3° O alvard de soltura deverd seguir o tramite em conformidade com a
Portaria n°. 159, do dia 30 de janeiro de 2013 da Presidéncia.

84° O alvara devera ser cumprido em 24 (vinte e quatro) horas e, se néo for
devolvido devidamente cumprido dentro do prazo de 5 (cinco) dias, o cartério
que o expediu/enviou devera remeter concluso ao Juiz para comunicar a
Corregedoria-Geral de Justica e, se for o caso, efetuar a devida cobranca, sob
pena de responsabilidade administrativa.

Art. 68. As execucdes penais provisorias em curso nas varas criminais deverao
ser remetidas, imediatamente, & Vara de Execuc¢fes Penais.

Paragrafo Unico. Os arts. 42 ao 46 deste Codigo ndo se aplicam aos Juizados
Especiais Criminais.

Art. 69. As penas de multa aplicadas pelos magistrados nas ac¢des penais,
devem ser recolhidas ao Fundo Penitenciario do Estado de Roraima, por
intermédio de DARE, com codigo de recolhimento (codigo do tributo) n° 9320
(disponibilizado também na internet — www.sefaz.rr.gov.br’) ou ao Fundo
Penitenciario Nacional (Lei 11.343/2006), observada, para a execucao da pena
de multa, a rotina no Manual pratico de rotinas das varas criminais e de
execucao penal.

Art. 70. Nas varas criminais, além de outros casos a critério do juiz, os
seguintes fatos serdo comunicados ao Instituto de Identificacdo Odilio Cruz da
Secretaria de Seguranca Publica do Governo do Estado de Roraima e ao
Departamento do Sistema Penitenciario e Prisional (DESIPE):

| — retificagdo de nomes, incluséo ou excluséo de réus ou indiciados;
Il — mudancga na classificagéo do delito.

Secéao lll
Das Comunicagfes das Secretarias

Art. 71. As comunicacdes de decisdes judiciais de natureza criminal e de
suspensao e/ou restabelecimento de direitos politicos se dardo por meio do
Sistema Boletim Web, localizado no endereco
http://sistemas.tjrr.jus.br/sinic/login, sob responsabilidade da Secretaria de
Tecnologia da Informacéo, cujos dados serdo extraidos das bases de dados
dos sistemas processuais do TIJRR para 0s seguintes sistemas e/ou entes:
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| — Sistema Nacional de Informacdes Criminais (SINIC);
Il — Sistema de Informagdes de Direitos Politicos (Infodip Web);
[l — Instituto de Identificacdo Odilio Cruz.

§ 1°. O envio das informacdes processuais serdo encaminhadas, para seus
respectivos destinatarios, em formato PDF (Portable Document Format), no
caso de indisponibilidade dos sistemas mencionados nos itens 1l e Ill.

8 2°. As unidades judiciarias cadastrardo, até o dia 5 (cinco) de cada més, os
dados processuais das partes que deverdo ser encaminhados aos sistemas,
com indicacao da decisao judicial transitada em julgado, na unidade judicial, no
meés anterior.

§ 3°. As comunicacdes referidas serao feitas na forma do disposto nos incisos
anteriores, desde que as unidades judiciais efetuem o registro completo do
inquérito policial, recebimento de dendncia, enquadramento, sentenca criminal,
transito em julgado, no Sistema SISCOM ou PROJUDI.

§ 4° Havendo mais de uma pessoa condenada no mesmo processo, a
comunicacdo devera ser feita com indicacdo do numero do processo e do
nome da parte.

8 5° Na ocorréncia de condenacdo ou de extincdo de punibilidade relativa a
duas ou mais acdes penais da mesma pessoa, deverd ser feita uma
comunicacao para cada acéo penal.

Art. 72. No ato do cadastramento de processos destinados ao TRE-RR
(Sistema INFODIP Web) as unidades judiciais de 1° grau deverdo informar o
tipo de comunicagdo, mediante sua indicacdo: Extingdo de Punibilidade,
Condenacéao Criminal ou Condenacéao por Improbidade Administrativa.

Paragrafo Unico. O processo de envio das informacfes destinadas ao TRE-
RR finaliza-se com a regular carga do arquivo *. XML gerado pelo sistema
Boletim Web no sistema INFODIP.

Art. 73. No ato do cadastramento de processos destinados ao SINIC as
unidades judiciarias deverao informar as seguintes decisdes judiciais preclusas
ou transitadas em julgado, mediante a sua indicacdo: recebimento da dendncia
ou da queixa-crime, aditamento da denuncia ou da queixa-crime, arquivamento
ou trancamento do inquérito policial, sentenca condenatéria, absolvi¢do,
extincdo de punibilidade, suspensdo condicional da pena, livramento
condicional, suspensédo condicional do processo (art. 89, lei n.° 9.099/95),
prondncia, impronuncia, transacao penal (art. 76, lei n.° 9.099/95), rejeicdo de
dendncia, composicao civil (art. 74, lei n.° 9099/95), revogacdo da suspensao
do processo, perdao judicial, extingcdo da pena, reabilitacdo, desclassificacdo —
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tribunal do jari, adverténcia - lei 11.343/2006, revogacdo da transacao,
suspensao do processo (art. 366, CPP), absolvicdo sumaria (art. 397 do CPP),
indulto ou suspensao do proc. tributario lei 10684/03.

Art. 74. Para o envio das informacdes o diretor e/ou servidores das unidades
judiciais efetuardo prévio cadastramento junto setor de sistemas judiciais,
devendo informar a matricula no sistema SINIC, a matricula do servidor e sua
respectiva lotacao.

CAPITULO IV
DOS CARTORIOS JUDICIAIS E DEMAIS SERVICOS

Secéo |
Do Expediente e Das Rotinas

Art. 75. E vedada a designacéo de audiéncia para dias em que ndo houver
expediente forense, na forma do art. 93 do COJERR.

Paradgrafo Unico. A Secretaria de Tecnologia da Informacdo do TJRR
bloqueara os sistemas SISCOM, PJE e CNJ/PROJUDI para designacédo de
audiéncia nos dias acima mencionados.

Art. 76. As peticbes e demais papé€is entregues nas reparticdes do Poder
Judiciario Estadual serdo protocolizados com registro de data e horario no
documento original e na coépia, do qual constardo ainda, nome legivel e
carimbo de identificacdo do servidor responsavel.

§ 1° Em matéria jurisdicional, é vedado o recebimento de peticbes e pecas
processuais por intermédio de correio eletrbnico (e-mail), por parte das
Secretarias e Setores de Protocolo, sendo possivel tal recebimento por fac-
simile (fax).

8 2° No caso de defeito no equipamento de fax da Secretaria/Secdo de
Protocolo destinataria da peticdo, devera o servidor responsavel pelo setor
indicar ao interessado fax de outro setor para o envio/recebimento (Protocolo
integrado).

Art. 77. No termo de conclusdo sera indicado o nome do juiz para o qual os
autos foram conclusos.

Art. 78. A autenticagdo de documentos € ato privativo do Diretor de Secretaria
ou de seu substituto.
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8 1° As copias somente poderdo ser autenticadas a vista dos documentos
originais, de coOpias autenticadas por servicos notariais ou de outras pecas de
atos praticados pelo juizo.

8 2° Para a conferéncia, deverdo ser recolhidos emolumentos
antecipadamente, por meio de guia propria.

§ 3° As autenticagbes deverdo ser entregues no prazo maximo de 48 (quarenta
e oito) horas, salvo nos casos de comprovada urgéncia.

Secéo Il
Das Certiddes e Congéneres

Art. 79. As certiddes deverdo ser expedidas sem rasuras e/ou emendas e com
inutilizacdo dos espacos, devendo ser entregues no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas.

8 1° O fornecimento de certiddes a terceiros estranhos a relagdo processual
dependera de requerimento enderecado ao juiz da causa.

§ 2° Tanto das certid6es expedidas quanto das suas cépias deverdo constar
nome completo do réu, pessoa natural ou juridica, proibido o uso de
abreviacfes, nacionalidade, estado civil, nUmero do documento de identidade e
orgao expedidor, numero de inscricdo do CPF ou CNPJ, filiacdo da pessoa
natural, residéncia ou domicilio, se pessoa natural, e sede, se pessoa juridica,
data da distribuicdo do feito, tipo da acdo e identificacdo da serventia do
registro de distribuicdo ou distribuidor competente.

§ 3° As certiddes de antecedentes criminais terdo prazo de validade de 30
(trinta) dias.
Secao lll
Do Segredo de Justica

Art. 80. No processo que tramitar em segredo de justica:

| — constara do sistema informatizado o nivel de sigilo e nos processos fisicos a
expressao “Segredo de Justiga”.

Il — a publicacdo de atos processuais na imprensa e diario da justica eletrénico
far-se-a de modo a preservar a identidade das partes;

Il — somente serdo fornecidas certiddes de seus atos as partes e aos seus
procuradores ou mediante expressa autorizagéo do juiz;

IV — somente se fard carga ou se permitira o exame dos autos a advogado com
procuracdo nos autos, salvo autorizacéo do juiz;

V — na correspondéncia e no expediente o envelope sera lacrado e contera a
expressao “Segredo de Justigca”;
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VI — nos mandados conterédo a expressao “Segredo de Justica” e a contrafé, no
caso de citacdo por hora certa, sera entregue em envelope lacrado com a
mesma expressao, contendo a identificacdo da parte.

Secéo IV
Do Arquivamento e Baixa

Art. 81. Findo o processo, sera anexada aos autos guia de custas e intimada a
parte sucumbente para pagamento.

8§ 1° Pagas as custas, 0s autos seréo enviados ao arquivo, com a devida baixa
na distribuicao.

8 2° Nao sendo localizada a parte sucumbente para a intimagdo de que trata o
caput deste artigo, 0s autos serdo enviados ao arquivo.

8§ 3° Tratando-se de valores passiveis de inscricdo na divida ativa, a
Procuradoria-Geral do Estado serd comunicada.

Art. 82. Os feitos referentes a comunicacéo de prisdo em flagrante, pedido de
liberdade provisoria, pedido de relaxamento de priséo, e outros, com tramitacdo
encerrada, deverdo ser arquivados com as devidas baixas, juntando-se aos
autos principais as decisbes proferidas nos apensos encerrados, se
necessario.

Secao V
Dos Selos Hologréaficos de Autenticidade

Art. 83. O selo hologréfico de autenticidade de documentos judiciais, fornecido
pela Corregedoria-Geral de Justica, terd rigoroso controle pelos Diretores de
Secretarias ou por quem as suas vezes fizer, no caso das Varas e Comarcas,
das Secretarias do Tribunal Pleno/Conselho da Magistratura, das Camaras
Reunidas e da Corregedoria-Geral de Justica, e pelos responsaveis pelos
setores administrativos que os solicitarem, quanto a quantidade, utilizagéo e
destruicdo dos selos afixados em documentos nao utilizados e/ou danificados.

8§ 1° Na Comarca de Boa Vista, a entrega dos selos holograficos de
autenticidade ocorrera na Secretaria da Corregedoria-Geral de Justica, em Boa
Vista/RR, durante o horario de expediente forense, pessoalmente ao Diretor de
Secretaria/responsavel respectivo.

8§ 2° Nas Comarcas do interior do Estado, preferencialmente no primeiro
trimestre da cada ano, a Secretaria da Corregedoria fara a entrega de 400
(quatrocentos) selos holograficos de autenticidade ao Diretor de Secretaria, ou
a quem suas vezes fizer, podendo ser fornecidos mais selos, posteriormente,
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caso haja comprovacao da utilizacdo total dos selos anteriormente entregues a
serventia.

8§ 3° O selo hologréfico de autenticidade sera aposto apenas na via do
documento que serd entregue a parte ou reparticdo responsavel pelo efetivo
cumprimento da ordem, ficando nos autos ou na Secretaria que emitiu o
documento, cOpia reprogréafica do expediente.

8 4° Os selos holograficos de autenticidade apostos em documentos nédo
utilizados serdo destruidos pelo proprio secretario/responsavel pelo selo,
certificando nos autos respectivos.

8 5° O secretério/responsavel pelo recebimento de selos holograficos de
autenticidade deverd encaminhar a Corregedoria-Geral de Justica relatério
mensal, até o dia 10 (dez) do més subsequente ao de referéncia, por
intermédio do e-mail corregedoria@tjrr.jus.br, contendo uma planilha com a
relacédo de selos utilizados e outra planilha com a relacdo de selos inutilizados,
contendo em ambas as seguintes informacfes: niumero do selo, numero do
processo respectivo, tipo de documento e data da utilizagc&o/inutilizacéo.

8 6° O extravio, perda ou subtracdo de selos holograficos devera ser
comunicado imediatamente a CGJ, por intermédio do e-mail
corregedoria@tjrr.jus.br.

8§ 7° A Secretaria da Corregedoria-Geral de Justica devera anotar as
informacdes constantes dos relatérios mensais e cobrar, também por e-mail, as
informacBes ndo enviadas no prazo estabelecido, comunicando o fato a
Comissao Permanente de Sindicancia e de Processo Administrativo Disciplinar,
para verificacdo de responsabilidade funcional.

8 8° Os selos holograficos de autenticidade apostos em mandados judiciais,
entregues aos Oficiais de Justica para cumprimento, passam a ser de
responsabilidade do meirinho, até o cumprimento da ordem ou devolucdo do
mandado n&o cumprido, devidamente certificado, a serventia respectiva.

Art. 84. Os seguintes documentos somente terdo validade se neles constar o
selo hologréfico de autenticidade:

| — alvaras de soltura;

Il — alvaras de levantamento de valores;

[l — via principal das guias de internagdo e desinternagao (equivalente ao
mandado de prisdo e alvara de soltura);

IV — autorizacdo de viagens para o exterior;

V — termos de guarda ou tutela;

VI — mandados de priséo;

VIl — mandados de busca e apreensdo em residéncias;
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VIIl — ordem de interceptacéo telefonica.

Paragrafo Unico. E dispensada a utilizacido de selo holografico de
autenticidade, nos casos de envio eletrénico de mandados de prisdo ou de
alvaras de soltura, desde que tais instrumentos sejam assinados digitalmente.
Secao VI
Das Certidoes Criminais em Geral

Art. 85. As certidbes criminais serdo expedidas pelo responséavel pela
distribuicdo nas Comarcas da Capital e interior do Estado e Juizados Especiais
com a expressao "NADA CONSTA", nos seguintes casos, exceto na hipétese
de requisicao judicial ou do Ministério Publico e requerimento especifico do
interessado, bem como outros casos previstos em lei:

| — inquérito policial arquivado;

Il — indiciado néo denunciado;

[Il — rejeicdo de denuncia ou queixa;

IV — trancamento de acéo penal;

V — extingéo de punibilidade ou da pena;

VI — absolvicdo ou improndncia,

VIl — condenacgdo com suspenséao condicional da pena nao revogada;

VIII — reabilitacdo nédo revogada;

IX — condenacéo a pena de multa, isoladamente, ou pena restritiva de direitos,
nao convertida em privativa de liberdade, observado o disposto no § 3° deste
artigo;

X — pedido de explicacbes em juizo, interpelacdo, justificacdo e pecas
informativas; e

Xl — cartas precatdérias, observado o disposto no § 4.° deste artigo.

8 1° Os casos relacionados nos incisos IV e VIl serdo omitidos das certiddoes
somente apos o transito em julgado da respectiva sentenca.

8 2° No caso de revogacao de sursis, conversdo de multa ou pena restritiva de
direitos em privativa de liberdade, o juizo competente comunicara ao
responsavel pela distribuicdo, voltando a certiddo a ser POSITIVA.

§ 3° A informacéo sera POSITIVA quando a pena restritiva de direitos consistir
na proibicdo de habilitacdo ou autorizacdo para conduzir veiculos automotores,
aeronaves, embarcacdes ou oficio cujo desempenho dependa de habilitacdo
especial, licenga ou autorizacdo do Poder Publico.

8 4° Somente sera expedida certiddo POSITIVA constando distribuicdo de
cartas precatorias nos casos de execucdo de pena ou por requisicao judicial ou
do Ministério Publico ou mediante requerimento especifico de certiddo de
distribuicdo de cartas precatorias.
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Secao VIl
Do Sistema de Solicitag6es do Poder Judiciario ao Banco Central do
Brasil
(BACEN JUD)

Art. 86. Tratando-se de execucado definitiva, o sistema BACEN JUD deve ser
utilizado com prioridade sobre outras modalidades de constricéo judicial.

Art. 87. Os fiéis do sistema devem manter os dados dos juizes atualizados de
acordo com formulério a ser disponibilizado pela Corregedoria-Geral de Justica,
devendo constar o nome, CPF e a vara a que 0s magistrados estejam
vinculados.

Art. 88. Os juizes devem evitar a solicitacdo de informacdes sobre a existéncia
de contas correntes de devedores, ao menos até que se disponibilizem
respostas on line das entidades financeiras.

Art. 89. Os magistrados devem abster-se de requisitar as agéncias bancérias,
por oficio, blogueios fora dos limites de sua jurisdi¢cdo, podendo fazé-lo apenas
mediante o sistema BACEN JUD.

Art. 90. Os juizes devem fixar prazo de no maximo trinta (30) dias para
cumprimento, pelo banco destinatario, da medida determinada pelo BACEN
JUD.

Secéo VI
Da Identificacdo de Tramite Processual Prioritario

Art. 91. Poderéo ser utilizadas tarjas coloridas para identificacdo processual
dos feitos fisicos, objetivando o destaque dos feitos que tenham prioridade de
tramitacao, a critério do Juiz.

8§ 1° Os feitos de réu preso devem ser identificados, inicialmente, pelo cartério
distribuidor, e as varas criminais incumbe a obrigatoria fiscalizacdo sobre tal
identificacéo.

8§ 2° Caso o0 processo distribuido a serventia competente esteja sem a
necessaria tarja, devera o servidor, responsavel pelo processamento inicial do
feito, colocé-la imediatamente, vedado o reenvio a distribuicao.

8 3° No interior do Estado, a identificacdo sera feita por qualquer dos
servidores da vara unica, sendo todos também responsaveis pela fiscalizagéo.
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8 4° A responsabilidade pela omissdo na identificacdo dos autos de réu preso
sera atribuida a todos aqueles que atuaram da sua distribuicdo ao seu
processamento.

Art. 92. Cada serventia judicial ou setor administrativo devera providenciar
anotacdo na capa dos autos da prioridade concedida a tramitacdo de
processos administrativos cuja parte seja uma pessoa com deficiéncia, e de
processos judiciais se tiver idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou
portador de doenca grave, nos termos da Lei n° 12.008, de 29.07.2009.

Art. 93. Os processos eletronicos serao identificados por meio da ferramenta
do sistema informatizado.

Secao IX
Das Cartas Precatérias

Art. 94. Somente se dara cumprimento as cartas precatérias revestidas dos
requisitos legais, se ndo houver diavida acerca de sua autenticidade e desde
que o0 juizo seja competente em razdo da matéria ou da hierarquia.

8 1° No caso de incompeténcia em razdo da matéria ou da hierarquia, o juiz,
conforme o ato a ser praticado, podera remeter a carta ao juiz ou ao tribunal
competente.

8§ 2° As ordens de priséo (civil ou criminal) oriundas de outros Estados somente
serdo cumpridas por intermédio de carta precatéria instruida com o
correspondente mandado original e com coOpia da decisdo do juizo deprecante,
mediante a expedicdo de novo mandado e fixacdo de selo holografico do juizo
deprecado.

§ 3° Quando o objeto da carta for exame pericial sobre documento, devera,
obrigatoriamente, vir acompanhada com o original que deva ser examinado.

8 4° Dispensa-se 0 correspondente mandado original quando o juizo
deprecante e o deprecado forem ambos do Poder Judiciario do Estado de
Roraima, mediante utilizacdo do Malote Digital.

8 5° A testemunha que morar fora da jurisdigdo do juiz ser& inquirida pelo juiz
do lugar de sua residéncia, expedindo-se, para esse fim, carta precatoria, para
a oitiva da testemunha por meio de videoconferéncia, permitida a presenca do
defensor e podendo ser realizada, inclusive, durante a realizagdo da audiéncia
de instrucéo e julgamento, nos termos do art. 222, do CPP.
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Art. 95. A Secretaria tomara as providéncias necessarias ao cumprimento da
carta precatoéria, independentemente de determinacdo do juizo, salvo nas
hipoteses de prisdo, arresto, busca e apreensao e cumprimento de alvara.

Art. 96. O cumprimento de cartas precatérias oriundas de juizos estaduais e
federais dependeréo de preparo prévio, exceto nos casos de isencéo legal.

Paragrafo unico. Comunicado ao juizo deprecante o valor das custas devidas
e nao realizado o preparo no prazo de 30 (trinta) dias, a carta precatéria sera
devolvida sem cumprimento.

Art. 97. O juiz solicitara a confirmacao de autenticidade da carta precatoria ou
qualguer outro esclarecimento que julgue necessario ao seu cumprimento,
certificando nos autos.

Art. 98. A expedicdo e devolucdo de carta precatéria, entre unidades que
utilizem o sistema PROJUDI no Estado de Roraima, far-se-4, obrigatoriamente,
por via eletrdnica, com a utilizacdo da ferramenta existente no sistema.

Art. 99. As cartas precatorias recebidas de outros tribunais, por meio fisico,
serdo digitalizadas, inseridas e cadastradas no sistema de processo eletrénico.

Paragrafo Unico. A devolucdo sera em formato PDF (Portable Document
Format), preferencialmente via Malote Digital, exceto havendo midia, hip6tese
de encaminhamento via postal, em CD-Rom, mantendo-se cépia das midias
em servidor.

Art. 100. Compete a Secretaria a pratica dos seguintes atos ordinatorios, nas
cartas precatorias recebidas:

| — responder oficios encaminhados pelos juizos de origem, dirigidos aos
respectivos escrivaes, com as informacdes solicitadas;

Il — certificar a auséncia de resposta aos expedientes encaminhados aos
respectivos juizos deprecantes, quando expirar o prazo de trinta (30) dias ou
outro lapso assinalado pelo juiz;

[l — promover a devolucéo da carta precatéria, com as baixas na distribui¢ao:

a) na hipétese do supracitado inciso II;
b) apds o cumprimento do ato deprecado;
c) quando a carta precatoria retornar com diligéncia negativa.

IV — no caso das cartas precatdrias das Comarcas do Estado de Roraima que
tramitem no sistema PROJUDI, se a carta precatoéria for devolvida ao cartorio,
com diligéncia parcial ou totalmente infrutifera, a Secretaria intimara a parte
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interessada para dar atendimento as diligéncias que dependam de sua
manifestacao.

Art. 101. O juizo deprecante terd acesso integral a movimentacdo da carta
precatéria no juizo deprecado, cuja visualizacdo dispensara a requisicao de
informacdes sobre seu andamento, salvo nas hipoteses de sigilo ou segredo de
justica

81° Nos atos de comunicacgdo por carta precatéria, a realizacdo da citagdo ou
da intimacdo serd imediatamente informada, por meio eletrénico, pelo juiz
deprecado ao juiz deprecante.

TiTULO Il X
DO PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO

CAPITULO |
DO PROJUDI

Art. 102. A distribuicdo de peticdo inicial e a juntada de contestacdo, de
recursos e de peticbes em geral, todos em formato digital, nos autos de
processo eletrbnico, devem ser feitas diretamente pelos membros do Ministério
Publico, advogados publicos e privados, sem necessidade da intervencédo do
cartorio, situacdo em que a autuacdo devera ocorrer de forma automatica.

§ 1° Quando houver conexdo ou continéncia com processos fisicos, as partes
poderdo ajuizar a nova acao preferencialmente de forma eletronica, desde que
nao prejudique a compreensdo da demanda, devendo o feito ser direcionado
ao juizo prevento.

8§ 2° Na hipotese de ajuizamento da nova acdo de forma fisica, se for
constatada, pelo juiz, a ndo-existéncia da dependéncia alegada, o magistrado
determinara que seja dada vista dos autos fora do cartério a parte, pelo prazo
de 10 dias, para digitalizacao, sendo ela a Unica responsavel pela providéncia.

§ 3° Realizada a digitalizacdo e devolvidos os autos fisicos ao cartorio, 0 juiz
determinara seu arquivamento para a continuidade de forma digital.

8§ 4° Quando a parte, apesar de intimada, devolver os autos sem realizar a
digitalizacdo, observar-se-a o disposto no inc. Ill e no 8§ 1°. do art. 267 do CPC,
entre outros.

8 5° Na hipotese de a parte ndo devolver os autos, a unidade judiciaria devera
realizar a cobranca na forma da lei.
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Art. 103. As peticbes e documentos enviados ao processo eletrbnico seréo
gravados nos formatos PDF (Portable Document Format) ou html (hypertext
markup language), disponibilizados gratuitamente no sistema.

Art. 104. O protocolo de peticdes no PROJUDI é ininterrupto, observando-se o
seguinte:

| — para afericdo da tempestividade sera considerada a data e o horario da
chancela aposta eletronicamente, quando da confirmacdo do recebimento, no
arquivo processado do documento;

Il — ndo seré& considerado, para efeito de tempestividade, o horario da conexéo
do usuario, o horario de acesso ao sitio do PROJUDI, ou qualquer outra
referéncia de evento.

Paragrafo Unico. Os questionamentos sobre a funcionalidade do protocolo de
peticdes, por dificuldade de acesso, por motivos técnicos, caso fortuito ou forca
maior, serdo resolvidos pelo magistrado da causa, a requerimento do
interessado, consultando, quando necessario, 0 Coordenador do PROJUDI.

Art. 105. Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos processos
eletrdnicos com garantia da origem e de seu signatario, na forma estabelecida
neste provimento, serdo considerados originais para todos os efeitos legais,
nos termos da Lei 11.419/2006.

Paradgrafo Unico. A arguicdo de falsidade do documento original sera
processada eletronicamente na forma da lei processual em vigor.

Art. 106. Se o sistema de processo eletrbnico estiver inacessivel, as peticdes e
documentos poderéo, excepcionalmente e para evitar o perecimento de direito,
ser protocolados por meio fisico, sendo digitalizados e juntados aos autos
eletrdnicos pelo cartorio.

8§ 1° A digitalizacdo das pecas sera feita por meio eletrdnico (scanner) e
consiste na transferéncia imediata de imagens das pecas apresentadas para o
sistema computadorizado.

§ 2° Todos os documentos trazidos pelas partes, que forem digitalizados e
venham a compor o processo eletrénico, serdo devolvidos, salvo determinacéo
judicial em contrario.

§ 3° Os originais dos documentos digitalizados, em qualquer caso, deverao ser
preservados pelo seu detentor até o transito em julgado e arquivamento
definitivo do processo.
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Art. 107. Os documentos cuja digitalizacdo seja tecnicamente inviavel, devido
ao grande volume ou por outro motivo técnico, deverdo ser apresentados ao
cartorio em dez dias, contados do envio de peticao eletrénica, comunicando o
fato, os quais serdo devolvidos a parte ap0s o transito em julgado.

8 1° Nos casos do caput deste artigo, o processo eletrbnico podera ser
convertido para o meio fisico, mediante impressdo em papel e autuado na
forma da legislacao aplicavel aos processos fisicos.

8 2° A materializagdo do processo eletronico, de forma parcial ou total, sera
feita pelo cartério mediante autorizacéo judicial.

§ 3° Entende-se por:

| — materializacdo total do processo eletrbnico - a impressdo de todas as
peticdes e documentos digitais dos autos;

Il — materializacdo parcial do processo eletronico, a impresséo de peticdes e
documentos digitais determinados pelo juizo.

8§ 4° As despesas decorrentes da materializagéo serdo da parte que der causa
ao seu procedimento.

Art. 108. Observar-se-a, quanto ao procedimento eletrénico:

| — mandado de seguranca — as informacfes poderdo ser prestadas por meio
fisico, caso em que serdo digitalizadas pelo cartério e juntadas aos autos;

Il — cumprimento de sentenca:

a) autos fisicos — a peticdo inaugural de cumprimento de sentenca devera ser
distribuida por meio eletrénico, enderecada ao juizo prolator da sentenca,
devendo a parte, por intermédio de seu procurador, instruir o pedido com todas
as pecas processuais indispensaveis a compreensdo de sua pretensdo e, se
for o caso, com a planilha de célculo discriminada e atualizada, ressalvada a
hipotese do paragrafo unico do artigo 91;

b) autos eletrénicos — o cumprimento de sentenga se processara nos proprios
autos eletronicos.

[l — execucéo de titulo extrajudicial:

a) nos Juizados Especiais o original do titulo de crédito sera apresentado
guando o juiz o exigir, para aferir seus requisitos intrinsecos;

b) nas Varas Civeis, tratando-se de céartula comercial, esta devera ser entregue
em cartorio, em até cinco dias, ap6s a distribuicdo e ficara depositada até
ulterior deliberacéo judicial.
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IV — ac¢des criminais e infracionais - o inquérito policial ou o auto infracional,
quando fisico, ficara depositado em cartorio, extraindo-se cépias de laudos,
exames e demais pecas mencionadas na agao penal, quando judicialmente
determinado.

V — termos circunstanciados — serao igitalizados por meio eletrénico (scanner)
VI — cartas precatérias — se enviada para comarca que ndo disponha de
processo eletrdnico, sera impressa e assinada pelo Diretor de Secretaria, com
a certificacdo nos autos eletrdonicos, observando-se o seguinte:

a) devolvida a carta precatoéria, os documentos essenciais, definidos pelo juiz,
serdo digitalizados e anexados aos autos eletrénicos;

b) digitalizados os documentos, a critério juiz, poderdo ser destruidos os
originais.

Art. 109. Na fase de cumprimento de sentenca, ndo havendo pagamento
voluntario, deverdo os magistrados, nos termos dos artigos 19 e 20 do Cddigo
de Processo Civil, de forma antecipada, fixar o percentual de honorarios
advocaticios nessa nova fase processual e supervisionar o0 regular
recolhimento das custas processuais e demais despesas judiciais (art. 8°, in
fine da Lei Estadual n.° 752/2009) devidas em razdo do cumprimento forgado
do decisum.

Art. 110. Todos os atos processuais do processo eletronico serdo assinados
eletronicamente, na forma estabelecida pela Lei 11.419/2006.

Art. 111. Observar-se-a em relacdo aos termos de audiéncia:

| — Nos Juizados Especiais, o termo de audiéncia ndo conterd qualquer
assinatura, ainda quando houver composicdo entre as partes, deve-se,
entretanto, consignar o nome de todos os presentes;

Il — Nas Varas Civeis e Criminais o termo sera impresso, assinado pelas partes
e, apos, inserido eletronicamente nos autos.

Art. 112. N&o serdo fornecidas cépias impressas do processo aos advogados
ou as partes.

8 1° As coOpias reprograficas de pecas processuais poderdo ser obtidas pelos
préprios interessados.

8§ 2° As despesas com a impressdo de coépias pelas partes e por seus
advogados serao suportadas com exclusividade pelos préoprios interessados.

Art. 113. No processo eletronico, todas as citacoes, intimacdes e notificacdes,
inclusive da Fazenda Publica, preferencialmente, deverdo ser feitas por meio
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eletronico, na forma da Lei 11.419/2006 e da legislacdo processual, exceto as
de direito processual criminal e infracional.

8 1° As citagOes, intimacdes, notificagbes e remessas que viabilizem o acesso
a integra do processo correspondente serdo consideradas vista pessoal do
interessado para todos os efeitos legais.

§ 2° Quando, por motivo técnico, for inviavel o uso do meio eletronico para a
realizacdo de citacdo, intimagdo ou notificacdo, esses atos processuais
poderdo ser praticados segundo as regras ordinarias, digitalizando-se o
documento fisico, que deverd ser posteriormente destruido, com excecao
daqueles em que conste selo holografico de autenticidade, os quais serdo
devolvidos a Central de Mandados.

8§ 3° Havendo a necessidade de realizagdo de citagdo/intimagdo por meio
fisico, a extracdo de coépias ou impressdo de documentos que devam
acompanhar os mandados sera de responsabilidade da parte requerente do
ato, ressalvados os casos patrocinados pela Defensoria Publica.

Art. 114. A intimagao considera-se realizada no dia em que o intimando efetivar
a consulta eletrénica ao teor da intimacao.

8 1° Caso a consulta se dé em dia ndo Uutil, considera-se como realizada no
primeiro dia util seguinte.

§ 2° A consulta referida no paragrafo anterior devera ser feita em até dez dias
corridos, contados da data do envio da intimacao, sob pena de considerar-se a
intimacdo automaticamente realizada na data do término desse prazo.

8 3° Em carater informativo, podera ser efetivada remessa de correspondéncia
eletrbnica, comunicando o envio da intimacgao e a abertura automética do prazo
processual aos que manifestarem interesse por esse servico, nos termos do
paragrafo anterior.

8 4° Caso a intimacgéo feita na forma deste artigo cause efetivo prejuizo as
partes ou prejudique a efetivacdo da justica, o juiz pode determinar que o ato
processual seja realizado por outro meio, desde que atinja sua finalidade.

Art. 115. Salvo impossibilidade que comprometa o acesso a justica, a parte
devera informar, ao distribuir a peticdo inicial de qualquer ag&o judicial, o
namero no cadastro de pessoas fisicas ou juridicas, conforme o caso, perante
a Secretaria da Receita Federal.

Paragrafo unico. As pecas de acusacao criminal deverdo ser instruidas pelos
membros do Ministério Publico ou pelas autoridades policiais com 0s niumeros
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de registros dos acusados no Instituto Nacional de Identificagdo do Ministério
da Justica, se houver.

Art. 116. Os livros cartorarios e demais repositérios dos 6érgdos do Poder
Judiciario poderéo ser gerados e armazenados em meio totalmente eletrénico.
Art. 117. Os recursos de apelagéo civeis e criminais nos processos eletronicos
deveréo ser interpostos exclusivamente por meio eletrénico.

8§ 1°. ApOs a interposi¢éo do recurso, o processo eletronico sera concluso ao
Juiz para o juizo de admissibilidade e, se for o caso, intimagdo para
contrarrazdes, também por meio eletrénico, e posterior remessa ao TJIRR —
Secao de Protocolo Judiciario — via Projudi.

§ 2°. A tempestividade da apelacao sera certificada tendo como base a data do
protocolo no meio virtual.

§ 3° O Protocolo Judicial do TIJRR recebera o processo eletrdbnico com o
recurso e demais pecas processuais, para distribuicdo e autuacéo no SISCOM,
nao havendo a necessidade de materializacdo de nenhuma peca.

8§ 4°, Nos autos fisicos, constardo o termo de distribuicdo e a folha de rosto do
Projudi.

8 5°, Os autos fisicos serdo imediatamente encaminhados pela Secéo de
Protocolo Judicial ao Gabinete do Desembargador Relator respectivo.

8 6°. Julgado o recurso, com transito em julgado da decisdo ou acérdéo, a
Secdo de Protocolo Judicial anexard eletronicamente aos autos principais
todos os documentos juntados ao processo desde a distribuicdo, devolvendo o
processo eletrénico a origem (1° Grau), assim como 0O respectivo processo
fisico, que ficarA sob a guarda da serventia judicial de 1° Grau até o
arquivamento do feito.

§ 7°. Durante a tramitacdo do recurso, fica mantido 0 acesso ao processo
eletrbnico através do site do PROJUDI, inclusive aos servidores dos Gabinetes
de Desembargador e Secretarias do TIRR.

§ 8°. O Relator e os demais julgadores analisardo o processo judicial
diretamente no meio digital.

Art. 118. Arquivado o processo eletronico, a consulta visual ficara blogueada e
a extracao de cépias dependera de pedido de desarquivamento do feito,
mediante pagamento de taxa especifica.

Art. 119. As custas finais serdo calculadas, de forma digitalizada, pelo setor
competente e anexadas aos autos virtuais, possibilitada a certificacéo digital.
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Art. 120. A Coordenacdo da Central de Mandados, ao distribuir mandado
oriundo de processo eletrdnico, certificara no sistema o nome do oficial de
justica e a data da distribuicao.

| — O oficial de justica certificara, diretamente no PROJUDI, o resultado de sua
diligéncia, enviando os autos conclusos;

Il — O Departamento de Informatica criara conta de correio eletrénico para cada
oficial de justica, vara e juizado, informando a Coordenacao do PROJUDI;

Il — A contagem do prazo ao oficial de justica inicia-se no primeiro dia Gtil apos
0 envio da intimacéao pelos cartérios;

IV — A comprovacdao da certificacao feita por oficial de justica no sistema se
daré pela apresentacdo do numero do protocolo do evento gerado pelo préprio
sistema PROJUDI.

8§ 1° O oficial de justi¢a sera intimado para devolu¢cdo de mandado em seu
poder por correio eletrdnico (e-mail), devendo o cartério certificar a data em
que foi intimado.

§ 2° A contagem do prazo do oficial de justi¢a, para devolucdo de mandado,
inicia-se no primeiro dia Gtil apds o envio da intimacao pelo cartorio.

§ 3° Havendo a necessidade de redistribuicdo de mandado para cumprimento
por outro oficial de justica, o meirinho o devolvera a coordenacéo da central de
mandados, mediante protocolo, sem certificar no sistema CNJ/PROJUDI.

CAPITULO Il - DO PJE

Art. 121. O Sistema Processual Eletrénico — PJE realizara o recélculo do prazo
final para a pratica de atos processuais em caso de indisponibilidade de
sistema quando, cumulativamente:

| — O prazo processual conferido terminar no dia em que se constatou a
indisponibilidade;

Il — O dia em que se constatou a indisponibilidade for dia util;

[l — A indisponibilidade ocorreu entre 6:00 (seis horas) e 22:59:59 (vinte e duas
horas, cinquenta e nove minutos e cinquenta e nove segundos) e a
indisponibilidade foi superior a 60 minutos ou tenha ocorrido entre 23:00 (vinte
e trés horas) e 23:59:59 (vinte e trés horas, cinquenta e nove minutos e
cinquenta e nove segundos), independente de sua duracao.

Art. 122. Constatadas as situacdes descritas no art. 1°, o sistema PJe
registrard uma ocorréncia na tabela de feriados na data de indisponibilidade
constatada com a descricdo “indisponibilidade do sistema”, indicando o motivo
da suspenséao de prazo processual.
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Art. 123. Apoés registrada a indisponibilidade de sistema, conforme art. 2°, o
sistema PJe recalculara para dia util imediatamente seguinte ao registro de
indisponibilidade o fim do prazo para o respectivo ato processual.

Art. 124. Considera-se indisponibilidade dos sistemas de tramitacdo eletrénica
de processos a falta de oferta ao publico externo de qualquer um dos seguintes
servicos:

| — consulta aos autos digitais;
Il — transmisséao eletronica de atos processuais; ou
[l — citacBes, intimacdes ou notificacdes eletrdnicas.

8§ 1° As falhas de transmissdo de dados entre as estacdes de trabalho do
publico externo e a rede de comunicacdo publica, assim como a
indisponibilidade técnica que decorra de falhas nos equipamentos ou
programas dos usuarios, ndo caracterizam indisponibilidade.

§ 2° E de responsabilidade do usuario:

| — 0 acesso ao seu provedor da internet e a configuracdo do computador
utilizado nas transmissoes eletrénicas;

Il — o acompanhamento do regular recebimento das peticbes e documentos
transmitidos eletronicamente.

Art. 125. A indisponibilidade definida no artigo anterior ficard registrada e
podera ser aferida ainda através do Sistema de Registro de Indisponibilidade
de Sistemas disponivel no site do Tribunal de Justica de Roraima.

Paragrafo Unico. Toda indisponibilidade dos sistemas de tramitacdo eletronica
de processos sera registrada em relatério de interrupgdes de funcionamento a
ser divulgado ao publico na rede mundial de computadores, devendo conter,
pelo menos, as seguintes informacdes:

| — data, hora e minuto de inicio da indisponibilidade;
Il — data, hora e minuto de término da indisponibilidade;
[Il — servigos que ficaram indisponiveis.

TITULO 1l )
DO PROTESTO DE SENTENCA LIQUIDA

Art. 126. Nas execucbes de titulo judicial, havendo transito em julgado da
sentenca, realizada a sua liquidacao e transcorrido o prazo de 15 dias para
pagamento espontaneo, poderd o exequente requerer a emissao de certidao
judicial de existéncia da divida, para registro em Cartério de Protesto.
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Paragrafo Unico. Atendidas as exigéncias do caput, pode o crédito decorrente
de honorérios advocaticios fixados na sentenca ser protestado pelo profissional
a guem beneficia, salvo se:

| — houver mais de um e nao haver entre eles sociedade civil, nos termos do
art. 15 da Lei n°. 8.906/94;

Il — O advogado anuir que seu crédito seja protestado junto com o do seu
cliente.

Art. 127. A certiddo de divida judicial sera requerida pelo credor e levada a
protesto sob sua exclusiva responsabilidade.

Art. 128. Para efetivacdo do protesto, devera o Tabelido exigir a apresentacao
de certiddo da sentenca fornecida pela Secretaria do cartério judicial onde
tramitou o processo, com menc¢ao ao transito em julgado.

Paragrafo Unico. A certiddo de divida judicial devera, também, indicar o nome
e qualificacdo do credor e do devedor, o nimero do processo judicial em
execucao, o valor liquido e certo da divida, com a data de sua homologacéao
judicial.

Art. 129. Apresentados os documentos necessarios ao protesto, devera ser
lavrado o ato.

Art. 130. O devedor gue estiver discutindo a validade da sentenca judicial
protestada, em sede de acgdo rescisoOria, podera requerer, as suas expensas e
responsabilidades, anotacdo, as margens do titulo protestado, acerca da
existéncia da referida acéo.

TITULO IV
DO PROTESTO DE CUSTAS JUDICIAIS

Art. 131. Certificado o transito em julgado, o Diretor de Secretaria devera
elaborar a conta de custas finais e intimar o devedor para efetuar o pagamento
em 15 (quinze) dias.

Paragrafo Unico. Transcorrido o prazo sem recolhimento, emitir-se-a certidao
judicial de existéncia de divida, encaminhando-se ao Setor de Arrecadacdo do
Fundo Especial do Poder Judiciario do Estado de Roraima (FUNDEJURR) para
controle e registro em Cartorio de Protesto.

Art. 132. A certiddo de divida judicial devera indicar o nome e qualificacdo do
credor e do devedor, o numero do processo judicial, o valor liquido e certo das
custas.
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Art. 133. Apresentados os documentos necessarios ao protesto, devera ser
lavrado o ato pelo Tabelido.

Art. 134. Os pagamentos previstos nas tabelas de emolumentos somente

serdo devidos quando da quitacdo do débito correspondente a certiddo de
divida protestada.

§ 1° Ocorrendo parcelamento do débito levado a protesto, ou sua extingao,
serdo devidas custas e emolumentos relativos ao ato cartorial.

§ 2° Havendo desisténcia do apontamento a protesto, desde que efetivada
antes da intimagdo do devedor, ndo incidirdo os emolumentos nem custas
notariais.

TITULO V
DO ARQUIVAMENTO DE EXECUCOES FISCAIS DE PEQUENO VALOR

Art. 135. Determina-se o arquivamento das a¢des de execucdao fiscal estadual,
em tramitacdo ou que vierem a ser ajuizadas, cujo valor seja inferior a 20
(vinte) UFERR, nos moldes da Lei Estadual 1.024/2016, de 12 de janeiro de
2016, procedendo-se a devida baixa.

§ 1° O arquivamento determinado néo significa extincdo do feito, nem importa
em reconhecimento judicial de quitacdo da divida, podendo ser restabelecida a
execucdo quando o valor atualizado dela superar o valor minimo previsto no
caput, caso em que a Fazenda Publica solicitara o desarquivamento,
emendando ou substituindo a Certiddo de Divida Ativa (CDA), se necessario,
na forma do artigo 2°., 8 8.° da Lei 6.830, de 22 de setembro de 1980.

§ 2° Os autos também serdo desarquivados, e emendada ou substituida a CDA
quando a divida, somada a de outra ndo ajuizada, superar o valor minimo
previsto no caput.

8§ 3° Na hipotese de reunido de processos contra 0 mesmo devedor, na forma
do art. 28 da Lei 6.830/1980, considerar-se-a4 a soma dos débitos consolidados
para efeito de arquivamento.

8 4° N&o se aplica a regra do caput quando a execucéo ja se encontrar com
praca ou leildo designados.

Art. 136. O arquivamento do feito ndo afasta a incidéncia de atualizacdo
monetaria e juros de mora do crédito exequendo.

Art. 137. O arquivamento a que se refere este Provimento ndo esta sujeito ao
recolhimento de custas judiciais, nem implica sucumbéncia, devendo ser
cientificada a Fazenda Publica exequente da medida a ser tomada.
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TITULO VI i
DAS INTIMACOES E COMUNICACOES

Art. 138. As intimagbes e comunicagdes alusivas ao cumprimento de decisdes
do Conselho Nacional de Justica, Corregedoria Nacional de Justica e da
Corregedoria-Geral de Justica do TJ/RR, dirigidas aos Magistrados de 1° Grau
de Jurisdicdo da Justica Estadual de Roraima, seréo feitas por intermédio do e-
mail institucional do Magistrado, fornecido pelo Departamento de Tecnologia da
Informacao do TJ/RR.

Art. 139. As intimacfes e comunicacfes alusivas ao cumprimento de decisdes
do Conselho Nacional de Justica, Corregedoria Nacional de Justica e da
Corregedoria-Geral de Justica do TJ/RR, dirigidas as serventias judiciais e
extrajudiciais de Roraima, serdo feitas por intermédio do e-mail institucional
(individual) dos Tabelionatos, fornecido pelo Departamento de Tecnologia da
Informacgéo do TJ/RR.

Paragrafo Unico. As intimagbes e comunicagfes alusivas ao cumprimento de
decisbes da Corregedoria- Geral de Justica, da Ouvidoria Geral e da Comissédo
Permanente de Sindicancia e de Processo Administrativo Disciplinar, dirigidas
aos servidores efetivos, comissionados etc., deste Poder Judiciario, seréo
feitas por intermédio do correio eletrénico institucional, fornecido pelo
Departamento de Tecnologia da Informacdo do TJ/RR, com confirmacdo de
leitura, com excecéo das citacOes expedidas pela CPS e intimac¢des alusivas a
aplicacao de pena disciplinar.

Art. 140. Todos os Juizes e Servidores deste Poder Judiciario Estadual
deverdo acessar as respectivas contas de e-mail, pelo menos uma vez a cada
semana, considerando-se feitas as intimacdes na data de abertura da
intimac&@o/comunicacao ou apés 10 (dez) dias do envio do e-mail, aplicando-se,
no que couber, o disposto no art. 5° da Lei n°® 11.419, de 19.12.2006 (DOU de
20.12.06).

8 1° As determinacdes deste artigo aplicam-se as intimagdes de que trata o art.
5°, XXIII deste Provimento.

8§ 2° Os prazos deste artigo ficam suspensos durante as férias, recesso e
afastamentos legais dos Juizes e dos Servidores.

TiTULO VI
EXECUCAO PENAL
(EXECUCAO DE PENA PRIVATIVA DE LIBERDADE E DE MEDIDA DE
SEGURANCA)
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CAPITULO |
DA EXECUCAO PENAL

Art. 141. A sentenca penal condenatéria sera executada nos termos da Lei
7.210, de 11 de julho de 1984, do COJERR e do presente Provimento, devendo
compor o processo de execucdo, além da guia, no que couber, as seguintes
pecas e informacdes:

| — cOpia da denuncia;

Il — coOpia da sentenca, voto(s) e acorddo(s) e respectivos termos de
publicacao;

[l — certides de transito em julgado da condenacgé&o para a acusacéao e para a
defesa;

IV — cépias da deciséo de pronuncia e da certiddo de preclusdo em se tratando
de condenacéo em crime doloso contra a vida;

V — relatério com informagdes de eventuais prisdes e solturas, para computo da
detracéo.

Art. 142. A guia de recolhimento para cumprimento da pena privativa de
liberdade e a guia de internacdo para cumprimento de medida de seguranca
serdo expedidas em duas vias, remetendo-se uma a autoridade administrativa
gue custddia o executado e a outra ao juizo da execucdo penal competente.

§ 1° Estando preso o executado, a guia de recolhimento definitiva ou de
internacdo sera expedida ao juizo competente no prazo maximo de cinco dias,
a contar do transito em julgado da sentenca ou acérdao, ou do cumprimento do
mandado de prisdo ou de internacao.

§ 2° Em se tratando de condenacéo em regime aberto a guia de execucao sera
expedida no prazo fixado no paragrafo anterior, a contar da data da realizacao
da audiéncia admonitéria pelo juizo da condenacao nos termos do artigo 113
da LEP.

8 3° Recebida a guia de recolhimento, o estabelecimento penal onde esta
preso 0 executado promovera a sua imediata transferéncia a unidade penal
adequada, conforme o regime inicial fixado na sentenca, salvo se estiver preso
por outro motivo, assegurado o controle judicial posterior.

8§ 4° Expedida a guia de recolhimento definitiva, os autos da acao penal seréo
remetidos a distribuicdo para alteragao da situagao de “parte” para "arquivado”
e baixa na autuacao para posterior arquivamento.

Art. 143. O Juiz competente para a execucao da pena ordenara a formacao do
Processo de Execucao Penal (PEP), a partir das pecas referidas no artigo 134.
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8§ 1° Para cada réu condenado, formar-se-4 um Processo de Execucdo Penal,
individual e indivisivel, reunindo todas as condenacfes que |he forem impostas,
inclusive aquelas que vierem a ocorrer no curso da execucao.

§ 2° Caso sobrevenha condenacédo apds o cumprimento da pena e extingdo do
processo de execucdo anterior, serd formado novo processo de execugao
penal.

§ 3° Sobrevindo nova condenagdo no curso da execucdo, apos o registro da
respectiva guia de recolhimento, o juiz determinar4 a soma ou unificagdo da
pena ao restante da que esta sendo cumprida e fixara o novo regime de
cumprimento, observada, quando for o caso, a detragdo ou remicao.

Art. 144. Os incidentes de execucdo de que trata a Lei de Execucédo Penal,
tramitardo exclusivamente de forma eletrénica no sistema SEEU.

Art. 145. Autuada a guia de recolhimento no juizo de execuc¢éo, imediatamente
deverd ser providenciado o calculo de liquidacdo de pena com informacdes
guanto ao término e provavel data de beneficio, tais como progressao de
regime e livramento condicional.

8§ 1° Os célculos serdao homologados por deciséo judicial, ap6s manifestacdo da
defesa e do Ministério Publico.

§ 2° Homologado o calculo de liquidacdo, a Secretaria devera providenciar o
agendamento da data do término do cumprimento da pena e das datas de
implementacéo dos lapsos temporais para postulacdo dos beneficios previstos
em lei, bem como o encaminhamento de duas copias do célculo ou seu extrato
ao diretor do estabelecimento prisional, a primeira para ser entregue ao
executado, servindo como atestado de pena a cumprir e a segunda para ser
arquivada no prontuario do executado.

Art. 146. Em cumprimento ao artigo lo da Lei n° 7.210/84, o juizo da execucéo
devera, dentre as acdes voltadas a integracdo social do condenado e do
internado, e para que tenham acesso aos servicos sociais disponiveis,
diligenciar para que sejam expedidos seus documentos pessoais, dentre 0s
quais o CPF, que pode ser expedido de oficio, com base no artigo 11, V, da
Instrugdo Normativa RFB n° 864, de 25 de julho de 2008.

Art. 147. Modificada a competéncia do juizo da execuc¢do, 0s autos seréo
remetidos ao juizo competente, excetuada a hipdétese de agravo interposto e
em processamento, caso em que a remessa dar-se-a apos eventual juizo de
retratacao.

CAPITULO I
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DA GUIA DE RECOLHIMENTO PROVISORIO

Art. 148. Tratando-se de réu preso por sentenca condenatéria recorrivel, serd
expedida guia de recolhimento provisoria da pena privativa de liberdade, ainda
que pendente recurso sem efeito suspensivo, devendo, nesse caso, 0 juizo da
execucao definir o agendamento dos beneficios cabiveis.

Art. 149. A guia de recolhimento provisoria serd expedida ao Juizo da
Execucdo Penal apds o recebimento do recurso, independentemente de quem
o interpds, acompanhada, no que couber, das pecas e informacdes previstas
no artigo 133.

8 1° A expedicdo da guia de recolhimento provisoéria sera certificada nos autos
do processo criminal.

§ 2° Estando o processo em grau de recurso, sem expedicdo da guia de
recolhimento proviséria, as Secretarias desses 6rgdos caberdo expedi-la e
remeté-la ao juizo competente.

Art. 150. Sobrevindo decisdo absolutoria, o respectivo 6rgdo prolator
comunicara imediatamente o fato ao juizo competente para a execucao, para
anotacdo do cancelamento da guia.

Art. 151. Sobrevindo condenacdo transitada em julgado, o juizo de
conhecimento encaminhara as pecas complementares ao juizo competente
para a execucdo, que se incumbira das providéncias cabiveis, também
informando as alteragfes verificadas a autoridade administrativa.

CAPITULO Il
DO ATESTADO DE PENA A CUMPRIR

Art. 152. A emissao de atestado de pena a cumprir e a respectiva entrega ao
apenado, mediante recibo, deverdo ocorrer:

| — no prazo de sessenta dias, a contar da data do inicio da execucdo da pena
privativa de liberdade;

Il — no prazo de sessenta dias, a contar da data do reinicio do cumprimento da
pena privativa de liberdade;

Ill — para o apenado que ja esteja cumprindo pena privativa de liberdade, até o
altimo dia util do més de janeiro de cada ano.

Art. 153. Deveréo constar do atestado anual de cumprimento de pena, dentre
outras informacdes consideradas relevantes, as seguintes:

| — 0 montante da pena privativa de liberdade;
Il — o regime prisional de cumprimento da pena;



—

nl

O

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE RORAIMA

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE RORAIMA
Comissao Permanente de Legislagdo e Jurisprudéncia
"Amazénia, patriménio dos brasileiros"

—

Este texto ndo substitui o original publicado no DJe

Il — a data do inicio do cumprimento da pena e a data, em tese, do término do
cumprimento integral da pena;

IV — a data a partir da qual o apenado, em tese, podera postular a progressao
do regime prisional e o livramento condicional.

_ CAPITULO IV
DA EXECUCAO DE MEDIDA DE SEGURANGCA

Art. 154. A sentenca penal absolutdria que aplicar medida de seguranca sera
executada nos termos da Lei n° 7.210, de 11 de julho de 1984, da Lei n°
10.216, de 06 de abril de 2001, do COJERR e do presente Provimento,
devendo compor o processo de execucado, além da guia de internacdo ou de
tratamento ambulatorial, as pecas indicadas no artigo 133 deste Provimento,
no que couber.

Art. 155. Transitada em julgado a sentenca que aplicou medida de seguranca,
expedir-se-a guia de internagdo ou de tratamento ambulatorial em duas vias,
remetendo-se uma delas a unidade hospitalar incumbida da execucao e outra
ao juizo da execucéo penal.

Art. 156. O juiz competente para a execucdo da medida de seguranca
ordenard a formacéo do processo de execucado a partir das pecas referidas no
artigo 133 deste Provimento, no que couber.

Art. 157. O juiz competente para a execu¢ao da medida de seguranca, sempre
que possivel buscard implementar politicas antimanicomiais, conforme
sistematica da Lei n° 10.216, de 06 de abril de 2001.

CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS

Art. 158. O juiz do processo de conhecimento expedira oficios ao Tribunal
Regional Eleitoral com jurisdicdo sobre o domicilio eleitoral do apenado para os
fins do artigo 15, inciso lll, da Constituicdo Federal.

Art. 159. A extingdo da punibilidade e o cumprimento da pena deverdo ser
registrados no rol de culpados e comunicados ao Tribunal Regional Eleitoral
para as providéncias do Art. 15, lll, da Constituicdo Federal. Apds, os autos do
Processo de Execucdo Penal serdo arquivados, com baixa na distribuicdo e
anotacdes quanto a situacao da parte.

Art. 160. Todos os Juizos que receberem distribuicdo de comunicacdo de
prisio em flagrante, de pedido de liberdade proviséria, de inquérito com
indiciado e de agéo penal, depois de recebida a denuncia, deverdo consultar o
banco de dados de Processos de Execucédo Penal, e informar ao Juizo da
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Execucéo, quando constar Processo de Execucao Penal (PEP) contra o preso,
indiciado ou denunciado.

Art. 161. Os Juizos com processos em andamento que receberem a
comunicagdo de novos antecedentes deverdo comunica-los imediatamente ao
Juizo da Execucdo competente, para as providéncias cabiveis.

Art. 162. O Juizo que vier a exarar nova condenacdo contra o apenado, uma
vez reconhecida a reincidéncia do réu, devera comunicar esse fato ao Juizo da
Condenacédo e da Execucdo para os fins dos arts. 95 e 117, inciso VI, do
Cddigo Penal.

) TITULO VIII
MANUAL PRATICO DE ROTINAS DAS VARAS CRIMINAIS E DE
EXECUCAO PENAL

Art. 163. Aplica-se as Comarcas do interior do Estado de Roraima e as Varas
Criminais e Juizado Especial Criminal e de Execucdo de Penas e Medidas
Alternativas da Comarca de Boa Vista/RR o Manual Pratico de Rotinas das
Varas Criminais e de Execuc¢do Penal com as otimizacdes estabelecidas pelos
Fluxos Processuais do Portal Simplificar (Resolucdo TP n.° 29, de 08 de
outubro de 2015).

TITULO IX
DO PROCEDIMENTO PARA ALIENACAO, POR INICIATIVA PARTICULAR,
DE BENS PENHORADOS EM SEDE DE PROCESSO DE EXECUCAO (§ 3°
DO ART. 685-C DO CPC)

Art. 164. Nao realizada a adjudicacdo dos bens penhorados, o exequente
podera requerer, nos termos do art. 685-C e paragrafos do CPC, sejam eles
alienados por sua prépria iniciativa ou por intermédio de corretor credenciado
junto ao Poder Judiciario de Roraima, por meio do Conselho de Corretores de
Iméveis — CRECI/RR.

Paragrafo Unico. No requerimento, o exequente deverd esclarecer se
pretende realizar pessoalmente a alienagéo ou por intermédio de corretor de
imoéveis credenciado junto ao Poder Judiciario de Roraima, por meio do
Conselho Regional de Corretores de Imoveis — CRECI/RR.

Art. 165. Poderao ser habilitados perante o Conselho Regional dos Corretores
de Iméveis — CRECI/Roraima e credenciados junto ao Poder Judiciario
Estadual para intermediar a venda de moveis e imoéveis penhorados em
processo de execugdo, 0S corretores que atenderem, cumulativamente, aos
seguintes requisitos:
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| — comprovar efetivo exercicio profissional por periodo nédo inferior a 5 (cinco)
anos;

Il — apresentar curriculo com informacfBes sobre formacao profissional,
qualificacdo, experiéncia e areas de atuacdo para as quais esteja efetivamente
apto;

[l — exibir certidbes negativas dos distribuidores criminais da Justica Estadual e
Federal de seu domicilio, relativas aos ultimos cinco anos;

IV — comprovar, mediante certiddo, ndo ter sofrido, nos ultimos dois anos,
condenacdo de que nao caiba mais recurso em processo administrativo
disciplinar instaurado pelo CRECI, bem assim n&o se encontrar nem se achar
inadimplente perante ele;

V — declarar que ndo se opde a vista de seu prontuario profissional pelas
partes, respectivos advogados e demais interessados, a critério do juiz.

8 1° O CRECI podera cadastrar os corretores de imoveis que pretenderem
exercer a atividade de que trata este Provimento, organizando prontuarios
individuais daqueles que preencherem esses requisitos, atualizados
semestralmente.

§ 2° O CRECI podera encaminhar a Corregedoria-Geral de Justica do Estado
de Roraima, por meio eletronico, lista atualizada dos corretores de iméveis
habilitados, que serd publicada na pagina da Corregedoria na internet, para
gue os juizes possam designar o profissional.

8 3° No ato da designacdo, o juiz fixara as condi¢cdes de pagamento do bem a
ser alienado, as garantias a serem prestadas pelo adquirente, a comissao de
corretagem, o periodo dentro do qual o bem devera ser ofertado, com
exclusividade pelo corretor, e 0 prazo no qual a alienagéo sera concluida, que
ndo poderd ser superior a sessenta dias, prorrogaveis, a critério do juiz, por
uma Unica vez.

Art. 166. A comissdo do corretor sera fixada pelo juiz, em montante n&o
superior a 5% (cinco por cento) sobre o valor da alienacdo dos bens, a ser
paga pelo adquirente, mediante recibo.

8 1° Em caso de pagamento parcelado, a comissdo devida sera paga
proporcionalmente ao corretor a medida que as parcelas forem sendo
adimplidas.

§ 2° Tendo o credor optado pela intermediacdo de corretor, nos termos do
paragrafo Unico do art. 156 deste Provimento, a comissdo de corretagem sera
estipulada a proporcéo de 2% (dois por cento) sobre o valor da alienacéo dos
bens, em caso de remisséo, de acordo entre as partes, de adjudicacdo, bem
como na hipotese da alienacdo particular haver-se realizado mediante a
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indicacdo de comprador por parte do exequente ou do préprio executado, que
apresentara a proposta diretamente ao juizo da execucéao.

Art. 167. A alienacdo por iniciativa particular sera precedida de ampla
publicidade, preferencialmente por midia eletrbnica, sendo desnecesséria a
publicacéo de edital.

8 1° As despesas de publicidade correrdo por conta do corretor credenciado,
ressalvando-se a possibilidade de serem expressamente de responsabilidade
do exequente ou do executado, a vista de circunstancias particulares de cada
caso, a serem apreciadas pelo juizo da execucéo.

§ 2° Cabera ao corretor, ao anunciar os bens a serem alienados, informar ao
publico o seguinte:

| — nimero do processo judicial e a comarca onde se processa a execucao;

Il — data de realizacdo da penhora;

[Il — existéncia, ou ndo, de dnus ou garantias reais sobre o bem;

IV — existéncia de penhoras anteriores sobre o mesmo bem, em outros
processos contra 0 mesmo devedor, ou de débitos fiscais federais, estaduais
Ou municipais;

V — fotografia do bem, sempre que possivel, com a informacdo complementar,
em caso de imével, de estar desocupado ou ocupado pelo executado ou por
terceiro, a quantidade de cémodos e a sua localizacao;

VI — valor da avaliagao judicial;

VIl — preco minimo fixado para a alienacéo;

VIII — as condicbes de pagamento e as garantias que deverdo ser prestadas,
em se tratando de proposta de pagamento parcelado;

IX — a informacdo de que a alienacdo sera formalizada por termo nos
respectivos autos onde se processa a execugao;

X — o nome do corretor responsavel pela intermediacdo, com endereco,
telefone e e-mail;

Xl — o valor da comissdo de corretagem arbitrado pelo juiz, a ser pago pelo
adquirente.

Art. 168. O corretor ou 0 exequente que realizar pessoalmente a alienagéo
devera levar a proposta de aquisicdo do bem ao conhecimento do juiz,
especificando as condi¢cdes de pagamento e as garantias ofertadas, no caso de
pagamento parcelado.

8 1° Recebida a proposta, o juiz dela cientificara, para manifestacdo no prazo
comum de cinco (05) dias, o executado e 0 exequente, caso este nao seja
pessoalmente responsavel pela alienagéo.



—

nl

O

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE RORAIMA

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE RORAIMA
Comissao Permanente de Legislagdo e Jurisprudéncia
"Amazénia, patriménio dos brasileiros"

—

Este texto ndo substitui o original publicado no DJe

§ 2° O exequente poderd aquiescer ou recusar a proposta, ou, ainda, oferecer
contraproposta quanto ao preco e as condicbes de pagamento, para
conhecimento do interessado.

§ 3° E licito ao devedor, cientificado da proposta de aquisicio do bem
penhorado, valer-se da prerrogativa contida no art. 651 do CPC, caso em que a
proposta de alienagéo perdera a validade.

8§ 4° Havendo senhorio direto, credor com garantia real ou com penhora
anteriormente averbada, que ndo sejam de qualguer modo parte na execucao,
0 juiz lhes dara também conhecimento, por qualquer modo idbneo, para
manifestarem-se no prazo comum de dez (10) dias.

Art. 169. Nao sera aceita proposta que ofereca preco inferior ao minimo fixado
pelo juiz da execucéo.

Art. 170. A alienacdo poderé ser julgada ineficaz:

| — se ndo forem prestadas as garantias exigidas pelo juizo;

Il — se o adquirente provar, nos 05 (cinco) dias seguintes a assinatura do termo
de alienacao, a existéncia de 6nus real ou gravame até entdo ndo mencionado
pelo corretor ou pelo exequente, nos termos do 8§ 29, 1ll e IV, do art. 160 deste
Provimento;

Il — nos casos de auséncia de prévia notificacdo da alienacdo ao senhorio
direto, ao credor com garantia real ou com penhora anteriormente averbada,
gue nédo sejam de qualquer modo parte na execucao (art. 698 do CPC).

Art. 171. Para formalizar a alienagéo, o Diretor de Secretaria lavrara termo nos
autos, assinado pelo Juiz, pelo exequente e pelo adquirente, expedindo-se
carta de alienacdo do imovel para o devido registro imobiliario, ou, se se tratar
de bem mével, mandado de entrega ao adquirente, na forma prevista no § 2°
do art. 685-C do CPC.

Paragrafo Unico. Podera constar, além das assinaturas obrigatorias, a do
executado, cuja auséncia ndo comprometera o aperfeicoamento da alienacéao.

Art. 172. Para fins de registro imobiliario, expedir-se-a, em favor do adquirente,
carta de alienagéo do imovel, que devera conter a sua localizacéo e descrigéo,
mediante a indicacdo do numero da matricula ou transcricdo correspondente, e
o nome do proprietario, devendo ser instruida com cépia do termo de
formalizacdo lavrado nos autos e prova de quitacado do imposto de transmisséao.

TITULO X
DO SISTEMA DE CARTORIO UNIFICADO DOS JUIZADOS CIVEIS
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Art. 173. A Secretaria Unificada dos Juizados Especiais Civeis da Comarca de
Boa Vista, observara o disposto no Provimento CGJ N.° 006, de 21 de outubro
de 2016, que dispde sobre a rotina processual da Secretaria Unificada dos
Juizados Especiais Civeis da Comarca de Boa Vista — SUJESC (Cartério
Inteligente), aplicando-se os fluxos do Portal Simplificar.
TITULO XI
DA TURMA RECURSAL

Art. 174. A distribuicdo de processos na Turma Recursal ocorrera de forma
igualitaria entre os membros Titulares e os Suplentes, independentemente da
substituicdo, até ulterior deliberacéo.

Art. 175. A Turma Recursal, a unanimidade, editard enunciado sobre relevante
questdo de direito que, pela sua recorréncia, indigue a conveniéncia de se
uniformizar a jurisprudéncia.

TITULO XII_
DAS CORREICOES

Art. 176. As correi¢des sao:

| — Permanente;

Il — Ordinaria;

Il — Extraordinaria;
IV — Remota;

V — Por Demanda;
VI — Por Exceléncia.

8 1° Permanente € a correicdo orientadora, fiscalizadora e disciplinar que o
Corregedor-Geral de Justica exerce perenemente sobre todos 0s servicos
judiciarios.

§ 2° Ordinéria é a correi¢cao presencial realizada em no minimo 30% (trinta por
cento) das unidades judiciarias do primeiro grau de jurisdicdo e nos servigos do
foro extrajudicial.

§ 3° Extraordinaria € a correicdo, de oficio ou a requerimento, que o
Corregedor-Geral de Justica efetua ao tomar conhecimento de irregularidades
praticadas por magistrados, servidores ou de membros dos servigcos do foro
extrajudicial.

8 4° Remota € a correicao realizada por meio de acompanhamento mensal dos
indices e dos parametros de eficiéncia de todas as unidades judiciarias do
primeiro grau e unidades de apoio direto ao primeiro grau de jurisdi¢éo.



—

nl

O

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE RORAIMA

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE RORAIMA
Comissao Permanente de Legislagdo e Jurisprudéncia
"Amazénia, patriménio dos brasileiros"

—

Este texto ndo substitui o original publicado no DJe

8 5° Por Demanda é a correigdo presencial realizada nas unidades judiciarias
do primeiro grau e unidades de apoio direto ao primeiro grau de jurisdicdo, nas
hipoteses de alteracdo negativa dos indices e dos parametros de eficiéncia.

8 6° Por Exceléncia é a correicdo presencial realizada nas unidades judiciarias
do primeiro grau e unidades de apoio direto ao primeiro grau de jurisdicdo, nas
hipoteses de alteracdo positiva dos indices e dos parametros de eficiéncia, com
o intuito de difundir as boas praticas das rotinas, metodologias e processos de
trabalho.

Art. 177. A Correicdo ordinéria abrange:

| — os servigos dos Juizes de Direito e Juizes Substitutos;
Il — os servigcos dos servidores da justica e os servicos do foro extrajudicial;
[l — verificag@o de estabelecimentos penais, onde houver.

Art. 178. A correicao ordindria sera anunciada por meio de portaria do
Corregedor Geral de Justica, publicada no Diario da Justica Eletronico.

Paragrafo unico. O ato indicara o dia, hora e local da correicdo, convocara
magistrados, servidores da justica e do extrajudicial e declarara que serdo
recebidas quaisquer informacdes, elogios, queixas ou reclamacdes.

Art. 179. As demais modalidades de correicdo independem da publicacéo
prévia de qualquer ato.

Art. 180. As correigOes seréo presididas pelo Desembargador(a) Corregedor(a)
Geral de Justica, ou pelo Juiz(a) Auxiliar da Corregedoria, sendo designados
servidores da Corregedoria-Geral de Justica, para auxilio.

Art.181. A documentacdo das correicbes sera reunida em procedimento
administrativo individualizado por Juizo e devera constar nele, conforme o
caso:

| — portaria/calendario de correi¢cdes e ata de abertura;

Il — relatérios de:

a) processos paralisados sem motivo legal por mais de trinta (30) dias;

b) quantidade de servidores, com 0s cargos, na serventia judicial, nos altimos
doze (12) meses antes da correi¢cado/inspecao;

c) audiéncias designadas, realizadas e nao realizadas;

d) grau de cumprimento de metas do Conselho Nacional de Justica;

e) gquantidade de presos provisorios e condenados ou adolescentes
apreendidos (por serventia judicial);

f) alimentacdo periddica dos sistemas informatizados do Conselho Nacional de
Justica e Tribunal de Justica de Roraima.
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§ 1° Os processos a serem inspecionados serdo escolhidos e solicitados ao
gabinete/serventia da unidade correicionada/inspecionada, a partir dos
relatorios de processos paralisados sem motivo legal, a critério da equipe de
correicao.

§ 2° Nao serao lancados despachos individuais nos processos inspecionados,
constando apenas do procedimento de correicdo informacao/relatério
particularizado da situacéo de cada processo visto.

8 3° Serdo analisados, ainda, conforme o caso:

a) as providéncias adotadas pelo Juizo, no sentido de dar cumprimento as
Metas do Conselho Nacional de Justica;

b) a quantidade de servidores em atividade na unidade inspecionada e sua
adequacao a necessidade do servico;

¢) o cumprimento do disposto no paragrafo tnico do art. 9°. do Provimento/CNJ
n°. 12 registro de nascimento de menor de idade, apenas com a maternidade
estabelecida, para fins de averiguagao de paternidade Lei n°. 8560/92;

d) cumprimento das recomendacdes, provimentos e resolu¢cdes do Conselho
Nacional de Justica, Corregedoria Nacional de Justica e Corregedoria-Geral de
Justica;

e) o percentual de processos paralisados, em relagcdo ao acervo processual
ativo na unidade inspecionada.

Art. 182. Ao final da correicdo sera elaborado relatério minucioso do que fora
visto e constatado, o qual sera publicado na pagina da Corregedoria na internet
e no Diério da Justica Eletrénico.

8 1° Havendo irregularidades a serem sanadas, podera ser estipulado prazo,
por intermédio de expediente interno ndo publicado (ordem de servico ou
memorando) a critério do Corregedor(a), para tal saneamento.

§ 2° Havendo sugestbes administrativas a serem apreciadas por outros
instancias administrativas, a Secretaria da Corregedoria encaminhara copia do
relatorio ao 6rgdo competente para a analise da questao.

Art.183. As correicdes serdo realizadas em atencdo aos principios da
oralidade, simplicidade, informalidade e celeridade, além daqueles previstos no
art. 37 da Constituicdo Federal.

TITULO XIll )
DO TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA, VERIFICACAO
PRELIMINAR E AUDIENCIAS
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Art. 184. Pode ser elaborado Termo de Compromisso de Ajustamento de
Conduta quando a infracao disciplinar praticada por servidor no seu conjunto,
apontar auséncia de gravidade e de efetiva lesividade ao Erério, ao servico, ou
aos principios que regem a Administracdo Publica, antes ou durante o
processo disciplinar/sindicancia.

Paradgrafo Unico. Antes da instauracdo de Sindicancia ou de Processo
Administrativo Disciplinar, podera ser determinada a realizacdo de verificacédo
preliminar, a ser processada na Secretaria da Corregedoria-Geral de Justica,
sem analise de mérito, a qual somente procedera a coleta de manifestacéo
prévia de servidores, para encaminhamento posterior a apreciacdo do
Corregedor-Geral de Justica.

Art. 185. Além dos requisitos do artigo anterior, devera ser observada,
também, a inexisténcia de dolo ou ma-fé na conduta do servidor, manifestacao
da chefia imediata que Ihe abone a conduta e auséncia de penalidade
disciplinar aplicada ao servidor, observados os prazos dos artigos 124 e 125 da
LCE n.° 053/01;

Art. 186. Como medida disciplinar alternativa a Sindicancia ao Processo
Administrativo Disciplinar e de puni¢do, o ajustamento de conduta visa a
reeducacdo do servidor, e este, ao firmar o respectivo termo de compromisso,
espontaneamente, deve estar ciente dos deveres e das proibigcdes,
comprometendo-se a observa-los no seu exercicio funcional e de que néo
poderd ser contemplado com o mesmo beneficio pelo prazo de um ano,
contado da data da homologacéo.

Art. 187. O termo de compromisso sera firmado pelo servidor perante a
Comisséo Permanente de Sindicancia e de Processo Administrativo Disciplinar,
cabendo sua homologacédo ao Desembargador-Corregedor Geral de Justica ou
ao Juiz Auxiliar da Corregedoria, com publicacdo de extrato do termo ou da
respectiva decisao no Diario da Justica Eletronico.

8 1° Homologado o referido termo, suspende-se o tramite do PAD ou da
Sindicancia Processual até o término do prazo previsto no artigo 117.

§ 2° Ocorrendo a quebra do compromisso assumido pelo servidor antes de
completado o prazo de um ano da homologacdo do TAC, serd cancelado o
beneficio tomando-se de imediato a continuidade da apuracdo dos fatos
imputados ao servidor nos termos da legislacéo vigente.

Art. 188. Cumprido o acordo estabelecido, o termo de ajustamento de conduta
sera arquivado na Corregedoria-Geral de Justica, sem qualquer averbacéo ou
anotacao nos respectivos assentamentos funcionais do servidor que configure
penalidade disciplinar.
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Art. 189. A Comissao Permanente de Sindicancia e de Processo Administrativo
Disciplinar podera utilizar meio digital de registro de audiéncia, inclusive com
realizacdo de audiéncias a distancia, com excecao do interrogatorio

i TITULO XIV )
DA COMISSAO ESTADUAL JUDICIARIA DE ADOCAO INTERNACIONAL
(CEJAI/RR)

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 190. A Comissao Estadual Judiciaria de Adoc¢éo Internacional (CEJAI/RR),
tem por finalidade o cumprimento do disposto no art. 52 da Lei n.° 8.069/90,
Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA), junto ao Juizado da Infancia e da
Juventude da Comarca de Boa Vista e Comarcas do Interior do Estado, nos
procedimentos relativos a adoc¢do internacional de criancas e adolescentes
brasileiros residentes no Estado de Roraima.

CAPITULO Il i
DO FUNCIONAMENTO E DAS ATRIBUICOES

Art. 191. A CEJAI/RR, com sede na Capital do Estado de Roraima, funcionara
junto a Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 192. Nenhuma adocdo internacional serd processada no Estado de
Roraima sem prévia habilitagcdo do adotante perante a CEJAI/RR.

Art. 193. Sao atribuicbes da CEJAI/RR:

| — promover o estudo prévio e a andlise dos pedidos de adoc¢do formulados por
estrangeiros, residentes ou domiciliados fora do Brasil;

Il — fornecer o respectivo laudo de habilitacdo, para instruir o processo judicial
de adocdo, ap0s o exame de aptiddo e capacidade do pretendente e a
verificacdo de que a validade juridica da adocao seja assegurada no pais de
origem do interessado, resguardados os direitos do adotando segundo a
legislagéo brasileira;

Il — indicar aos pretendentes estrangeiros, depois de aprovada a sua
habilitacdo, as criancas e adolescentes cadastrados, em condi¢cbes de serem
adotados, quando nao houver pretendentes nacionais ou estrangeiros
residentes no Brasil, interessados na adocao;

IV — organizar, para uso de todas as Comarcas do Estado de Roraima,
cadastro geral unificado de:

a) pretendentes estrangeiros, residentes ou domiciliados fora do Brasil;
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b) criancas e adolescentes, na situagdo prevista no art. 98 do ECA, que
necessitem de colocacdo em lar substituto, sob a forma de adocéo;

c) pedidos de habilitacdo a adocdo de pretendentes nacionais e estrangeiros
residentes no Brasil, sem prejuizo do disposto no art. 50 do ECA.

V — manter intercambio com 6rgdos e instituicbes especializadas
internacionais, publicas e privadas, estas Ultimas desde que credenciadas no
pais de origem, inclusive para estabelecer sistemas de controle e
acompanhamento pés-adocao no exterior.

VI — admitir a colaboracéo de agéncias ou entidades especializadas nacionais
ou estrangeiras, cadastradas na CEJAI/RR, desde que reconhecidamente
idéneas, estas ultimas regularmente credenciadas no pais de origem;

VIl — realizar trabalho de divulgacdo objetivando incentivar a adogcao entre
casais nacionais e a eliminacdo de qualquer forma de intermediacdo de
criancas e adolescentes brasileiros junto as entidades de atendimento.

Art. 194. A CEJAI/RR sera composta por:

| — Desembargador(a) Corregedor(a) Geral de Justica, que a presidir;
Il — 01 (um) Juiz da Infancia e da Juventude da Capital,

[l — 02 (dois) Juizes da Vara de Familia da Capital;

IV — 01 (um) Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 195. A presidéncia da CEJAI/RR podera ser exercida por ato designatoério
do Corregedor-Geral de Justica, por Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral de
Justica ou por outro Juiz de Direito.

Art. 196. Nas auséncias eventuais, o Presidente da CEJAIRR, se for o
Corregedor Geral de Justica, sera substituido pelo Juiz Auxiliar da
Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 197. Os membros titulares serdo substituidos, nas auséncias e
impedimentos, pelos respectivos juizes substitutos.

Art. 198. Os membros da CEJAI/RR n&o perceberdo qualquer espécie de
remuneracao pelo exercicio de suas fungbes, que serdo consideradas servico
publico relevante e prioritario, conforme disposto no art. 227 da Constituicao
Federal.

Art. 199. A CEJAI/RR reunir-se-a, quando necessario, por convocagéo do seu
Presidente, com a presenca da maioria absoluta de seus membros.

Paragrafo unico. As deliberacdes da CEJAI/RR serdo tomadas por maioria de
votos dos membros presentes, cabendo ao Presidente o voto de desempate.
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Art. 200. Os processos serdo distribuidos a um dos membros da CEJAI/RR, o
qual funcionara como relator.

Art. 201. Nos casos de urgéncia, o Presidente da CEJAI/RR, ouvidos os
orgaos técnicos e o Ministério Publico, decidira, ad referendum do plenario,
sobre a habilitacdo de candidatos a adocéo.

Art. 202. Todos os pedidos de habilitacio a adocdo formulados por
pretendentes estrangeiros, residentes ou domiciliados fora do Brasil, serdo
protocolizados com a respectiva documentacdo na Secretaria da Comissao,
que promovera o imediato cadastramento dos interessados.

Art. 203. Os atos praticados pela CEJAI/RR séo gratuitos e sigilosos.

Desa. TANIA VASCONCELOS
Corregedoria Geral de Justica



